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I. Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

1.1 A Szabadlyzat teriileti hatdlya

1.1. Az Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat a vallalkozds belsé szabalya, amely
meghatarozza a személyes adatok kezelésének, feldolgozasanak és tarolasanak szabalyait.

1.2. Az Adatvédelmi és adatkezelési Szabdlyzat hatdlya kiterjed a vallalkozas miikodésének
egész terliletére.

1.2 Az Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat személyi hatdlya

2.1. Az Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat eldirasai a vallalkozassal munkaviszonyban allo
valamennyi munkavallalora, a véllalkozas tevékenységében részt vevo kiilsé vallalkozasokra, a
kozos adatkezelésben és/vagy feldolgozasban érintett vallalkozasokra egyarant kotelezdek.

1.3 Az Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat idobeli hatalya

3.1. Ez az Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat 2018. majus 25-én 1ép hatalyba és
visszavonasig érvényes.
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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

I1. Altalanos rendelkezések

A vallalkozas megnevezeése: Altoterra Kft.

A vallalkozas cime: 6000 Kecskemét, Halasi ut 29.

A szabalyzat tartalmaért felelds személy: Abonyi Roland iigyvezetd igazgatod
A szabalyzat hatalyba 1épésének datuma: 2018. majus 25.

Ez a szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére €és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozé szabalyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyoz6 utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Adatkezel6 adatai

Adatkezel6 neve: Abonyi Roland
Telefonszama: 30/9730833
E-mail: abonyiroland@altoterra.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasi (kijeldlési) kotelezettség kiterjed minden kdzhatalmi szervre vagy
egyeéb, kozfeladatot ellato szervre (fliggetleniil attol, hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint egyéb
olyan szervezetekre, amelyek {6 tevékenysége az egyének szisztematikus, nagymértékii megfigyelése,
vagy amelyek a személyes adatok kiilonleges kategoriait nagy szamban kezelik.

A szervezet adatvédelmi tisztviselOt ® alkalmaz o nem alkalmaz

A vallalkozas adatvédelmi tisztvisel6je:

Neve:

Elérhet6sége:
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Adattérkép

Vallalkozas

Szerz6déses

Munkavallalék vallalkozdk

SAP vallalatiranyitasi rendszer

-Papiralapu feljegyzés

- Jogszabalyi el6iras -Elektronikus levelezés - Jogszabalyi el6iras
szerinti adatok ¢s E kommunikacio és szerinti adatok
- Kapcsolattartasi adatai - Kapcsolattartési
adatok -Telefonos és telefax adatok
kommunikacié és
adatai

Szamlaigény esetén:
szamviteli torvény alapjan
meghatdrozott adatok

- papir alapt nyilvantartas
- szamitogépes nyilvantartas

Kiils6 adatfeldolgozok kére: (asztali sz.gép s notebook)

Bérszamejtés, SAP rendszerben tarolt —

Ugyvéd, jogosultsag alapjan

Foglalkozas-egészségiigyi hozzaférheto adatok

szakellatd hely - telefonon tarolt adatok Kiils6 adatfeldolgozok
Termékkozvetits, tigynok,

Szaktandcsado, - Jogszabalyi elbiras
ADR szaktanacsado, szerinti adatok

SAP tanacsado, - Kapcsolattartasi
Munka-, tizvédelmi szolgaltatd adatok
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Folyamatabra

Munkavallaléi nyilvantartas

Munkavallalo

felvétele

Kotelez6
nyilatkozat alairasa

Erintettek adatainak kezelése

Szerz6déskotés |——

Adatok tarolasa

Adatszolgdltatas |

Adatvédelmi felelGs
tdjékoztatdsa

I

Adatvédelmi

nyilvantartas

v

Adat mddositas

»| Adatok taroldsa |—> Adatkérés
N
|
> Adatkérés —
N >

tarlés

v

Adatvédelmi felelGs tajékoztatasa

Adatszolgdltatas

v

Adatvédelmi felelGs
tajékoztatasa
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2.1 Fogalom meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyado fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza.
Ennek megfelelden emeljiik ki a f6bb fogalmakat:

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett””) vonatkozo barmely
informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon, kiillondsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online azonositdé vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatadllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezes,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel tjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

az_adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz0d6 bizonyos személyes jellemzok
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek

alapjan hozzaférheto;
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adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit ondlldoan vagy madasokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagéllami jog hatidrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo killonds szempontokat az unids vagy a

tagallami jog is meghatarozhatja;

kozos adatkezelok: Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tobb adatkezeld kozdsen hatarozza
meg, azok koz0s adatkezeloknek mindsiilnek. A k6zos adatkezel6k atlathaté modon, a kozottik
1étrejott megallapodéasban hatarozzdk meg az e rendelet szerinti kotelezettségek teljesitéséért fennallo,
kiilonosen az érintett jogainak gyakorlasaval és a 13. és a 14. cikkben emlitett informaciok
rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos feladataikkal 6sszefliggd feleldsségiik megoszlasat, kivéve azt
az esetet és annyiban, ha s amennyiben az adatkezelOkre vonatkozo felelésség megoszlasat a rajuk
alkalmazandé unioés vagy tagallami jog hatarozza meg. A megallapodasban az érintettek szamara
kapcsolattartot lehet kijeldlni.

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unidés vagy a tagéllami joggal
0sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
koézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

az_érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason

alapulo és egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok
kezeléséhez;
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adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

2.2 A szabdlyzat célja
1. A szabdlyzat célja az Adatkezel6 altal végzett adatkezelések, adatfeldolgozasok soran a személyes
adatok védelme és a kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatok hozzaférhetdségének biztositasa.

2.A szabalyzat targyi hatdlya — figyelemmel az az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 és az
Infotv. 2. §-aban foglaltakra- kiterjed az Adatkezeld altal folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely természetes személy adataira vonatkozik, valamint amely kozérdekii adatot
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz, fiiggetleniil attol, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas
teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint manualis médon torténik.

3. A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a) Az Adatkezel6 munkavégzésre iranyuldé jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelési
tevékenységére, csak amennyiben az ilyen targyt szabalyzat e szabalyzatra visszautal.

b) az anonim informaciokra, nevezetesen olyan informaciokra, amelyek nem azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes adatokra,
amelyeket olyan modon anonimizaltak, amelynek kdvetkeztében az érintett nem vagy tobbé
nem azonosithato

c) azelhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére.

4. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Vallalkozds munka toérvénykonyve hatalya ala tartozo
munkavallaldira és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyekre, valamint az
adatfeldolgozasi szerz6dést alairt kiils6 szervezetek mindazon alkalmazottjaira, akik az Adatkezel6
informatikai rendszereit hasznaljak, tlizemeltetik, mikodtetik, vagy fejlesztik- azaz mindazon
személyekre, akik az Adatkezel6 adatvagyonahoz hozzaférhetnek ( a tovabbiakban: alkalmazott).

6. A személyes adatok védelméhez fliz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait, ha torvény kivételt
nem tesz, az adatkezeléshez fliz6d6 mas érdekek — ideértve a kozérdekii adatok nyilvanossagat is- nem
sérthetik.
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2.3 Az adatkezelés jogalapja és korlatai
Személyes adat f0szabaly szerint két esetben kezelheto:

a) ha az érintett hozzajarul az adatkezeléshez — ebben az esetben az Adatkezelénél mindaddig,
amig az a személyes adatokat kezeli, rendelkezésre kell allni az érintett kifejezett irasbeli
hozzajarulo6 nyilatkozatdnak

b) wvagy térvény vagy — térvényi felhatalmazas alapjan, az abban meghatarozott kérben — helyi
onkormanyzat rendelete kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelést rendel el.

c) Tovabbi jogalapok:

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zden az €rintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges,

o az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges.

Kiilonleges adatok kezelésével jar6 iigyekben a jelen szabalyzatban foglaltakon tul is
megkiilonboztetett gondossaggal kell eljarni. Figyelemmel kell lenni arra, hogy kiilonleges adatok
kizarolag torvényi (illetve a rendeletbeli) felhatalmazas alapjan, illetve az érintett irasbeli
hozzajarulasaval kezelhetok.

Az adatkezel6 adatkezelési tajékoztatassal kapcsolatos kotelezettségei:
a) Az ujonnan megkezdett adatkezelés esetében

o amennyiben az érintettre vonatkozé személyes adatokat az Adatkezeld az
érintettdl gyijti, a személyes adatok megszerzésének idopontjaban,

o amennyiben az érintett utdlag kér tajékoztatast, ugy ezen tajékoztatas
megadasakor is

b) az érintett rendelkezésére kell bocsatani az alabbi informacidkat:

o az Adatkezel6 és — amennyiben ilyen kijelolésre keriil — képviseldjének kiléte
és elérhetoségei,

o az adatvédelemért felelds személy elérhetGségei,

o a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja (ideértve kiilondsen az Adatkezeld és harmadik fél jogos érdekeinek
kifejtését is),

o aszemélyes adatok cimzettjei, amennyiben van ilyen, a cimzettek kategoriai,

o adott esetben annak a ténye, ha az Adatkezeld harmadik orszagba, vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja az adatokat tovabbitani, a vonatkozo
megfelel6ségi hatarozat 1éte vagy hianya, vagy ilyen adattovabbitds esetén

megfeleld és alkalmas garancidk megjelolése, valamint azok masolatanak
megszerzésére szolgald modokra vagy azok elérhetdségére vald hivatkozas,
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o a személyes adatok tarolasanak idoétartama, vagy ha ez lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

o az ¢érintett azon jogardl torténd tajékoztatasa, hogy kérelmezheti az
Adatkezel6tol a ra vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat (zarolas) és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz valo jogat,

o amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul, az arrél vald
tajékoztatast, hogy hozzajarulasat barmely idépontban visszavonhatja, amely
nem érinti a visszavonas elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét,

o az ¢érintettnek joga van feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasara,

o azt, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabdlyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint, hogy
az ¢rintett koteles-e személyes adatokat megadni tovabba, hogy milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa,

o amennyiben ez relevans, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara és arra vonatkozd kozlés, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

e Az ujonnan megkezdett adatkezelés esetében amennyiben erre lehetdség van, tovabba
ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az Adatkezeld nem az érintettdl gyQjti, a
személyes adatok megszerzésének idOpontjaban, illetéleg a tajékoztatd elkészitésekor
az ¢érintett rendelkezésére bocsatja a fenti informaciokat, valamint a személyes adatok
forrasat és adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférheté forrasbol
szarmaznak-e.

A személyes adatok kezelése célhoz kotottségének elve alapjan az egyes eljarasok soran kezelt
adatokat csak az adott ligy elintézése érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal, illetve
adatokkal azok nem kapcsolhatok 6ssze, kivéve, ha torvény megengedi, illetve az érintett hozzajarult
¢s az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra vonatkozoan fennallnak.

Csak azokat a személyes adatokat lehet rogziteni, amelyek kezelésére torvény vagy torvény
felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kdrben onkormanyzati rendelet, illetve az érintett
felhatalmazast ad, mellozve a bemutatott személyazonosité és egyéb okmanyok, személyes iratok
indokolatlan fénymasolasat és megorzését.

Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokon a gylijtésiik céljatol eltéré tovabbi célbol
adatkezelést kivan végezni és erre lehetdsége van, a Rendelet, vonatkozo szabalyaira tekintettel a
tovabbi adatkezelést megel6zOen tajékoztatja az érintettet errél az eltéré célrdl és minden, a fenti
pontokban megfogalmazott informaciorol.

Az adatmindség biztositasa céljabol az adatfelvétel €s a tovabbi adatkezelés folyaman iligyelni kell a
személyes adatok felvételének és kezelésének torvényességére, pontossagara, teljességére és —
amennyiben az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — idészertiségére, megfeleld tarolasara, hogy
emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.
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A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy modosult
haladéktalanul, illetve az el6irt megdrzési hataridd leteltével meg kell semmisiteni. A személyes
adatokat tartalmaz6 egyé€b iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a sziikséges biztonsagi intézkedések
mellett kell gondoskodni. Az elektronikus uton rdgzitett adatokat, ha céljukat betdltotték tovabbi
felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében felismerhetetlenné hozzaférhetetlenné kell tenni.

Az adattorlés maradéktalan megvalositisa érdekében az irattarozasra keriilé anyagok selejtezési idejét,
irattari jelét rogziteni kell.

Adatkezel6 tovabba torli vagy anonimizalja az érintettre vonatkozd, az informatikai rendszereiben,
valamint papir alapi dokumentécioiban szerepldé személyes adatokat, ha jogszabaly mashogy nem
rendelkezik és a személyes adat kezeléséhez fiiz6d6 cél megsziint. Amennyiben a személyes adat
torlése nem valosithaté meg, az azt tartalmazo irat sérelme nélkiil:

a) amennyiben az irat megérzéséhez az Adatkezeld, vagy harmadik személy jogos érdeke
fliz6dik, az iratot az Adatkezeld az iratkezelési szabalyok szerinti id6tartamig megorzi,
torlési kérelem esetén az iratot zartan kezeli és errdl az érintettet értesiti, és az iratot a
személyes adattal egyiitt a meghatarozott idotartam lejartat kovetden megsemmisiti,

b)  amennyiben az irat megérzéséhez az Adatkezel6 és harmadik személynek sem fiizddik jogos
érdeke, az iratot a személyes adattal egyiitt megsemmisiti.

Az adatok torlése irant minden esetben az adatvédelemért felels személy a személyes adat kezelésével
kapcsolatban érintett szervezeti egységgel, informatikai rendszer rendszergazdajaval egyiittmikddésben
intézkedik. Az Adatkezel6 informatikai rendszereib6l a személyes adatot — az adott informatikai
rendszer adottsagai szerint — az €16 rendszerbdl visszaallithatatlanul torli vagy anonimizalja, tovabba az
elérhetd technologia és megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az elvarhatd 1épéseket
és gondoskodik arrol, hogy az informatikai rendszer archivalt valtozataban is — a technologiai, technikai
lehetdségek fliggvényében — atvezetésre keriiljon a személyes adat torlése. A torlésért az informatikai
rendszerért felelos személy felel. Amennyiben a helyreallithatatlan torlés informatikai rendszer
sajatossagabol kovetkezd okbol nem kivitelezhetd, Adatkezeld az adat logikai torlését hajtja végre. Az
anonimizalas keretében a személyes adathoz tartozd tovabbi adatok a késObbiekben kapcsolatba
hozhatok legyenek az érintettel.

A papir alapi dokumentaciok esetében azok jegyzokonyvvel rogzitett megsemmisitésérdl Kell
gondoskodni. A jegyzokdnyvon rogziteni kell: a megsemmisitett iratok tipusat, a megsemmisitett iratok
beazonosithatésagahoz sziikséges informacidkat, a megsemmisités idépontjat és a megsemmisitést
végz06 személy nevét, beosztasat, kiils partner esetén a kiilsé partner nevét.

A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhatok
Ossze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. Személyes adat (beleértve a kiilonleges adatot is) az
orszagbol — az adathordozotol vagy az adatatvitel modjatol fiiggetleniil — harmadik orszagban 1évo
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére akkor tovabbithatd, ha az Infotv-ben foglalt feltételek
teljesiilnek.
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2.4. Az érintett jogai

Az érintettet a torvény szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérdl tajékoztatast kérjen.

A jelen pont szerinti tartalma kérelmet (a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén) a torvény alapjan
legfeljebb 30 napon beliil, lehetéség szerint azonban soron kiviil teljesiteni kell. A tdjékoztatasnak az
Infotv. szerinti adatokat kell tartalmaznia. A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben
azonos adatkorre vonatkozdan tdjékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be. Egyéb esetben az
iizletvezetd vagy az egyéni vallalkozd hatdrozza meg a téritési dijat. A mar megfizetett koltségtéritést
vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez
vezetett.

A tajékoztatas az adott adatkezelésrdl késziilt tajékoztatdban megjeldlt elektronikus e-mail cimen vagy
postai levélben kérhetd. A tajékoztatast az érintett altal kért formdban kell megadni, erre irdnyuld
kifejezett kérés hianyaban elsdsorban emailen keresztiil, masodsorban postai kiilldeményként kell
megadni, amennyiben az Adatkezel6 szdmara rendelkezésre all a kommunikécios forma hasznélatdhoz
sziikséges adat és amennyiben az érintett személyazonossaga kétséget kizéroan megallapithato.

A tajékoztatas keretében az adatvédelemért felelds személy — vagy a szerzddésben erre a feladatra
kijelolt adatfeldolgozo — koteles az érintettre vonatkozo, Adatkezeld altal kezelt adatokrol és a fentiekrél
tajékoztatast adni.

Az Adatkezelé az érintett kérelmére, koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb 30 napon beliil torolje, ha az alabbi indokok valamelyike

fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelyekbdl azokat gyiijtotték vagy
mas modon kezelték,

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat szolgald hozzajarulasat és az adatkezelésnek
mas jogalapja nincs,

C) az ¢érintett a kozérdekii, valamint az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés ellen tiltakozik és nincs elsdbbséget élvezd jogszerii
ok az adatkezelésre, vagy az érintett a kdzvetlen lizletszerzés céljabol beszerzett adatainak
kezelése ellen tiltakozik,

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelte az Adatkezeld,

e) aszemélyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandd unios vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell,

f) a személyes adatok gylijtésére a Rendelet szerinti, informaciés tarsadalommal Osszefiiggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor

A torlést nem kell teljesiteni amennyiben az adatkezelés

a) véleménynyilvanitds szabadsagidhoz vagy a tajékoztatashoz vald jog gyakorlasa céljabol
szikséges,

b) jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelméhez sziikséges,

C) jogi kotelezettség teljesitése miatt sziikséges,
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d) kozérdekii archivalas, tudomanyos vagy torténelmi kutatds, statisztikai célbol sziikséges és
az adattorlés lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyeztetné az adatkezelés céljanak
teljesitését,

e) az informatikai rendszerek konzisztens, jogszer(i milkodésének fenntartasa érdekében
sziikséges.

Amennyiben az adatok torlése jogszabalyi eldiras, de az az érintett jogos érdeke miatt nem
lehetséges, a személyes adatot, illetve a személyes adatot tartalmaz6 elektronikus vagy papir
alapu dokumentaciot zarolni kell. Ez esetben az informatikai rendszerben tarolt adathoz,
illetve a dokumentumhoz csak az informatikai rendszer rendszergazdaja vagy az
adatvédelemért felelds személy rendelkezhet hozzaféréssel. Papir alapi dokumentaciok
esetén pedig a dokumentum 6rzését zarhatd szekrényében kell megvalositani.

A papir alapi dokumentaciok belsé rendszerbe feltoltott elektronikus példanydhoz az
Adatkezeld a felhasznalok hozzaférését megsziinteti.

Az érintett barmikor jogosult a helytelenil rogzitett adatainak helyesbitését kérni. Amennyiben az
érintett jelzi, hogy az Adatkezeld altal kezelt barmely adata nem felel meg a valdsignak, az
adatvédelemért felel0s személy azonositja az érintettet, valamint az altala helyesbitésre kért adat
nyilvantartas helyét, és gondoskodik az adat helyesbitésér6l, ezen eljarasa keretében az adat
helyesbitésére vonatkozo igényt az Adatkezel6 érintett informatikai rendszerének rendszergazdaja felé
jelzi, a sziikséges azonositd adatok, a hibas és a helyes adat megadasdval. Amennyiben a helyes adat
nem all rendelkezésre, az adatvédelemért felelés személy az érintettdl kér felvilagositast a helyes
adatrol. Ha a helyes adat nem allapithatd meg, az adatvédelemért felelds személy gondoskodik a
helytelen adat zarolasarol. A zarolds az adat passziv allapotba helyezését jelenti, valamint értesiti az
érintetett, hogy az adat helyesbitésére a helyes adat hidnyaban nincs mod, de az adat zarolasra kertilt.
Az eljaras hatarideje 30 nap.

Az érintett jogosult arra, hogy tiltakozzon személyes adatinak kezelése ellen. Az adatvédelemért
felelos személy a legrovidebb idon beliil azonositja az érintettet, a tiltakozast a kérelem benytjtasatol
szamitott legrovidebb idon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és a
kérelmezot tajékoztatja.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére Adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezelo ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az Adatkezel$ ellenzi az adatok torlését és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) Adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az Adatkezel6 jogos érdeke is megalapozhatja az

adatkezelést, ez esetben amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai
elsobbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben, az adatkezelést korlatozni kell.
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Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elOterjesztéséhez érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni,

Adatkezel0 az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl eldzetesen téjékoztatja.

A panaszok kezelésével kapcsolatban az adatvédelemért felelds személy szamara tajékoztatast
kotelesek adni a személyes adatok kezelésében részt vevé munkavallalok, egyéb személyek.

Ha az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet, errdl
helyesbités és torlés kérésének jogat az adatkezelés korlatozasahoz vald jogat, az ezekhez kapcsolodo
értesitési jogot, valamint adathordozhat6sagahoz valo jogot az Adatkezeld nem biztositja, kivéve ha az
érintett abbol a célbdl, hogy az emlitettek szerinti jogat gyakorolja, az azonositasat lehetévé tevo
kiegészitd informaciokat nyujt.

2.5 Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztviselOt az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintli ismerete, valamint az e §-
ban emlitett feladatok ellatasara vald alkalmassag alapjan kell kijel6lni. Az adatvédelmi tisztviselvel
a vallalkozas nevében az iizletvezetd a kapcsolattarto.

Az adatvédelmi tisztviseld elektronikus elérhet6ségét kozzéteszi. Az adatvédelmi tisztviselohoz
barmely érintett fordulhat. Az adatvédelmi tisztviselO feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6
kockazat megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokdrére, koriilményére, és céljara
is tekintettel végzi. Az adatvédelmi tisztviseld

a) kozremiikodik, illetve segitséget nyOjt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

b)  ellendrzi az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIIL torvény, a Rendelet, az adatkezelésre vonatkozd agazati jogszabalyok, valamint a
szabalyzat elGirasai és az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilését, a tapasztalatokrol és az
esetleges hidnyossdgok megsziintetése érdekében teendd intézkedésekrél tdjékoztatja a
vallalkozot, valamint az lizletvezet6t,

c)  kivizsgalja és intézi a hozza érkezo bejelentéseket,

d)  ab)-c) pontokban korilirt vagy egyéb modon tudomasara jutott visszassag esetén felhivja az
érintett adatfeldolgozot a jogosulatlan vagy nem megfeleld adatkezelés megsziintetésére,

e) rendszeresen feliilvizsgalja az adatvédelmi szabalyzatot, figyelemmel kiséri a hatalyosulast,
jogszabalyvaltozas miatt vagy mas fontos okbdl gondoskodik modositasardl, kiegészitésérol,

f)  vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast €s Osszesiti, majd a kitlizott hataridére tovabbitja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosdg részére az Infotv.-ben eldirt éves
jelentést,
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g) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelések atlathatosaganak biztositasa érdekében nem
nyilvanos adatvagyon nyilvantartast vezet.

h) Az érintettek jogainak biztositasa korében:

o Az adatvédelmi tisztviseld hatékony eljarasokat dolgoz ki annak érdekében,
hogy az érintettek egyszeriien tudjak a jogaikat gyakorolni vagy az altaluk
észlelt jogsértés miatt bejelentést tenni.

o Az adatkezeléssel kapcsolatban érkezett panaszok, bejelentések kivizsgalasa
soran az adatvédelmi tisztviseld jar el.

o Amennyiben a panasz vagy bejelentés kivizsgaldsa arra okot ado
koriilményeket tart fel, az adatvédelmi tisztviseld a panasztevo vagy bejelentd
egyideji tajékoztatasa mellett adatvédelmi intézkedések megtételére, azok
kezdeményezésére jogosult.

i) Adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, azok megtartasanak ellenérzése
korében az adatvédelmi tisztviseld ¢€s adatkezelését meghatarozo jelen szabalyzatban
hivatkozott és egyéb vonatkozd jogszabdlyok, bels¢ adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi
szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kdvetelmények megtartasat folyamatosan
ellendrzi, ideértve feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben résztvevo személyek
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsoldodo auditokat is.

J) Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységével Osszefliggd dontések meghozatalaban vald
kozremitkodése korében:

o Az adatvédelmi tisztviseld figyelemmel kiséri a jogszabalyi rendelkezések
gyakorlati alkalmazhatosagat, sziikség esetén javaslatot tesz az egyes
adatkezelési koriilmények megvaltoztatasara vagy kiegészitésére.

o Az adatkezelést érint6 tervezett dontéssel kapcsolatban, a dontés meghozatalat
megelézden ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét. A vélemény
kérésével egy idében tajékoztatni kell legalabb a dontés koriilményeirdl,
hatasarol, dontési alternativakrol. A tajékoztatast olyan idében kell az
adatvédelmi tisztviseld részére eljuttatni, hogy megfelelé id6 alljon
rendelkezésére allaspontja kialakitasara. Az adatvédelmi tisztviseldo a
dontéssel kapcsolatos allaspontjat a dontés meghozatalat megeldzden juttatja
el a dontés eldkészitdinek. A dontéshozatal soran az adatvédelmi tisztviseld
véleményét figyelembe kell venni.

k) Az adatbiztonsagi incidensek kezelése soran valo eljarasa korében:

o Adatvédelmi incidensek kezelése érdekében az adatvédelmi tisztviseld jar el.
Az incidens kezelése soran az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatast ad az
adatkezel6 altal kezelt, illetve a megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott
adatokrol, azok forrasardl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, id6tartamarol,
az adatfeldolgozd nevérél, cimérél és az adatkezeléssel Osszefiiggd
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tevékenységérol; az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az
elharitdsara megtett intézkedésekr6l; az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

o Az adatvédelmi tisztvisel0 vezeti az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatisa céljabol az
adatvédelmi incidensekre vonatkozo, 1.melléklet szerinti nyilvantartast.

I) Adatvédelmi ismeretek oktatasa, terjesztése korében

o az Adatkezelo adatkezelésével kapcsolatos gyakorlat megvaltoztatasa esetén
tajékoztatdst ad mindazok részére, akikre a valtozas hatassal lehet,

o kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozodan.

2.6 Adatfeldolgozé igénybevétele

Az Adatkezeld adatfeldolgozd igénybevétele esetén gondoskodik arrdl, hogy a kivalasztott
adatfeldolgoz6 a személyes adatok védelme érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket, valamint
kovesse Adatkezel6 szabalyzatait és egyedi utasitasait. A kivalasztas soran az Adatkezeld torekszik
arra, hogy csakis olyan adatfeldolgoz6 keriiljon igénybevételre, amely megfelelé garancidkat nyujt —
kiilondsen szakértelem, megbizhatésag €s erdforrasok tekintetében — arra vonatkozéan, hogy az
adatvédelmi kovetelmények teljesiilését biztositd technikai €s szervezési intézkedéseket végrehajtja,
ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

A szabalyzat hatalybalépését kdvetden kotott adatfeldolgozoi szerzodésekben legalabb az alabbiakrol
rendelkezni kell:

a) szerz6dés targya,

b)  az Adatkezel és az adatfeldolgozo adatai,

c) a feldolgozott adatok korének megjelolése,

d)  azadatfeldolgozas céljai,

e) az adatfeldolgozas idGtartama,

f) az adatfeldolgozo6 altal elvégzett technikai miiveletek megnevezése €s alapvetd elemei;
g)  azérintettek kore,

h)  adatfeldolgozo altal ellatandé feladatok pontos leirasa,

i) az utasitashoz kotottség ténye,

)] a tajékoztatasi kotelezettséget,
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k)  arrdl, hogy az adatfeldolgozo a Rendeletben alkalmazott biztonsagi eljarasokra (alnevesités,
titkositas) felkésziil

)} Adatkezeld rendszergazddjanak, informaciobiztonséagi felelosének és adatvédelemért felelds
személyének elérhetdsége,

m)  adatfeldolgozo titoktartasi kotelezettsége,

n) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai ¢és szervezési
intézkedések meghatarozasa, az adatbiztonsagi eldirasok meghatarozasa,

0)  annak meghatarozasa, hogy az adatfeldolgozonak az Adatkezelé mely szabalyzatainak kell
megfelelnie,

p)  tovabbi adatfeldolgozd igénybevételének lehetdségét, amennyiben ez ismert, a tovabbi
adatfeldolgoz6 személyének megjelolésével, amennyiben nem ismert a bevonas menetére
vonatkozo6 rendelkezéseket és az Adatkezeld ellenvetési jogat,

q) a tovabbi adatfeldolgozonak megfelelé garanciakat kell nyGjtania a megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés
megfeleljen a Rendelet kovetelményeinek,

r az adatfeldolgozas befejezését koveto eljardsokat (minden személyes adatot tor6lni kell vagy
vissza kell juttatni az Adatkezelé szamara és torolni kell a meglévé masolatokat, kivéve, ha
az unios vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld),

S) a tovabbi adatfeldolgozdval az adatfeldolgozonak az eredeti szerzddésének megfeleld
tartalmu szerzddést kell kotnie,

t) az egyiittmikddés elvét azaz, hogy az adatfeldolgozénak kotelessége az Adatkezeldvel
egylittmiikodnie az alanyi jogok teljesitési soran,

u)  az Adatkezel6 és az adatfeldolgozo kozotti utasitasadas, illetve kapcsolattartas modja,

V) a felel0sség elvét, azaz annak tényét, hogy az Adatkezel$ az adatfeldolgozo rendelkezésére
bocsat minden olyan informaciét, amely az Adatkezel6 Rendeletben megfogalmazott
kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges,

w)  az audit jog kikotését azaz, hogy az adatfeldolgozo koteles eldsegiteni az Adatkezeld altal
vagy az altala megbizott mas természetes vagy jogi személy altal végzett auditokat, beleértve

a helyszini ellendrzéseket,

X)  afelelésség egyes kérdései a felek kozott,

y)  jogérvényesitési lehetOségek a felek kozott.
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3. Adatbiztonsagi rendelkezések
Altalanos szabalyok

Valamennyi adatkezelésben résztvevé koteles

a) ajelen szabalyzat adatvédelmi elbirasait megismerni és betartani,

b) indokolt esetben elézetesen egyeztetni az adatvédelmi feleldssel a személyes adatok kezelését
érintd tigyekben, tdjékoztatni a feladatkorében felmeriilt barmely egyéb adatvédelmi
problémardl, esetleges allasfoglalasrol vagy mas fejleményrdl, észrevételezés esetén az
adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot jelezni,

3.1 A munkavégzés szabalyai

Az adatkezelok, adatfeldolgozok irodai helyiségiiket és irat és adattarolasra hasznalt berendezéseket
munkaidében fokozott gondossaggal kotelesek 6rizni. Az alkalmazott koteles a szamitogépét és az
ahhoz alkalmazott adathordozdkat igy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényld adatokat illetéktelen
személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidd végeztével a szamitogépet kikapcsolni, az
irodahelyiség ajtajat bezarni.

Személyes adatokat is tartalmazo iratot vagy mas adathordozot ( a tovabbiakban egyiitt: irat) az
Adatkezeld helyiségeibdl kivinni — munkakori feladat ellatasanak kivételével — koteles gondoskodni
arrol, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen
személy tudomasara ne jusson.

Az alkalmazott a nala 1évo iratokat koteles munkaidon tul — és amelyeket lehetséges munkaidében is —
elzart helyen tartani. Munkaiddben iratok csak a munkavégzés céljabol és a munkavégzéshez
sziikséges idGtartamban lehetnek nala.

Akar alkalmazottnal, akar irattarban 1évo iratba az iigyintéz6 alkalmazotton kiviil mas személy csak
akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly lehetové teszi. A betekintési jog gyakorlasa soran ugy kell eljarni,
hogy ez altal masok személyes adatainak védelméhez fiiz6d6 jogai, illetve személyiségi jogai ne
sériilhessenek. Jelen pont rendelkezéseit kell alkalmazni a masolat, kivonat készitésekor is.

Az alkalmazottak a munkavégzés, illetve feladatellatds soran keletkezett személyes adatot is
tartalmazo elektronikus dokumentumokat csak a munkavégzés céljara szolgald szamitdstechnikai
eszk6zokon nyithatjak meg. Tovabba:

e A munkavégzésre, illetve feladatellatdsra hasznalt eszkozt, amelyben az Adatkezeld altal kezelt
vagy feldolgozott személyes adat is megtalalhatd, minden esetben abras, vagy kodos
védelemmel kell hasznalni. Az alkalmazott koteles a Munkaltatd altal biztositott késziiléken
képerny6 zarat — abrat, vagy kodot — 1étrehozni, tovabba a késziiléket folyamatosan abras vagy
kodos védelemmel ellatva hasznalni, melyet kizarolag az alkalmazott ismer. A hozzaférési
kédokat az alkalmazottak bizalmasan kotelesek kezelni. Az alkalmazott koteles a kodot az
eszkOz visszaadasanak napjan az Adatkezeld szamara megadni vagy az eszkozt koddal nem
védett allapotban visszaszolgaltatni.
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o A munkavégzés/feladatellatas céljara szolgald eszkozokon a személyes adatot is tartalmazo
dokumentumot az alkalmazottak nem nyithatjdk meg. Amennyiben valamely okbdl ez
elkertilhetetlen, akkor a helyi masolatot minden esetben térdlni kell az eszkdzrdl.

e A munkavégzés, illetve a feladatellatas céljara atadott eszkozoket kizardlag az alkalmazottak
hasznalhatjak, hozzatartozoik vagy mas személy szamara nem engedélyezett a hasznalat.

3.2 Személyes adatok kezelésére vonatkozo kiilonés rendelkezések

A papir alapt, személyes adatokat tartalmazdé munkadokumentumokat olyan mddon kell kezelni,
tarolni, hogy azokat csak az erre a feladatra megbizott alkalmazott érhesse el.

Ha a papir alapt, személyes adatokat tartalmazé munkadokumentumok hasznalata mar nem sziikséges,
olyan médon kell azokat megsemmisiteni (pl.: irat ledaralasaval), hogy a megsemmisitést kdvetden ne
lehessenek azok tartalmat megallapitani.

Tilos maganhasznalat eszkozon az Adatkezel6 kezelésében, vagy a feldolgozasaban 1évo személyes
adatot tarolni, kivéve, ha a tarolds a munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges és a tarolds a
munkavégzést kdvetden megsziinik.

Az alkalmazott feladatellatisra szolgdld jogviszonya megsziinése esetén minden személyes adatot is
tartalmazo papir alapi és elektronikus iratot, adatot koteles a foglalkoztatasanak utolsd napjat
megeldzden az Adatkezeld részére visszaszolgaltatni, azokrol masolatot nem tarthat maganal, melyrdl
atadas-atvételi jegyzokonyvet kell késziteni.

Minden alkalmazott koteles az altala hasznalt munkateriiletet olyan modon hasznalni, hogy azon az
Adatkezeld kezelésében, vagy a feldolgozéasban 1évo, személyes adatot is tartalmazé dokumentumok
lehetdség szerint szabadon ne legyenek hozzaférhetok. Ilyen intézkedésnek mindsiil kiilondsen:
szamitastechnikai eszk6zok jelszavas védelme, az irodahelyiség zarasa, az iratok elhelyezése védett
helyre. Adatkezel6 minden munkatarsa koteles biztositani és megfelel6 intézkedéseket megtenni annak
érdekében, hogy az Adatkezeld valamennyi irodai teriiletére az AdatkezelGvel feladatvégzésre
iranyul6 jogviszonyban nem all6 személy csak alkalmazott kiséretében Iéphessen be. Az Adatkezeld
tertiletére belépni jogosult személyek az Adatkezelo altal kezelt személyes adatok megismerésére, nem
minden esetben jogosultak Az alkalmazottak kotelesek megtenni mindent annak érdekében, hogy az
Adatkezel6 kezelésében allo személyes adatok biztonsagban legyenek, az ennek megsértésébdl az
Adatkezel6t ért karért az adatvédelmi incidenst el6idéz6 személy teljes feleldsséggel tartozik.

Személyes adatok csak biztonsagos kommunikacids csatorna alkalmazasaval, illetve megfeleld
titkositasi megoldassal adhatok 4t mas személynek. Ellenkez6 jelzésig az Adatkezeld bels6 levelezési
rendszerén beliili adataramlas biztonsagos kézbesitési csatornanak tekintendd. Kiilsé adatatadas soran
gondoskodni kell a személyes adatok titkositasarél SSL-kapcsolat, vagy egyedi titkositas
hasznalataval, a jelszo elkiilonitett csatornan (pl.: SMS) keresztiili kiildésével, papir alapon pedig zart
boritékon keresztiili atadassal.
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Amennyiben az Adatkezeld mas adatkezel6tdl, az adathoz kapcesolodo rendelkezéssel fogad személyes
adatot, valamennyi, az adattal érintkezd felhasznaldnak kotelessége az adattovabbitd rendelkezéseit
figyelembe venni.

Harmadik személynek titoktartasi nyilatkozat hidnyaban személyes adat nem adhato ki.

4. Adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kotelezettségek

Adatvédelmi incidens alatt a biztonsag olyan sériilését értjiik, amely

—  atovabbitott,

—  tarolt vagy

—  mas modon kezelt

személyes adatok véletlen vagy jogellenes

—  megsemmisitését,

—  elvesztését,

—  megvaltoztatasat,

— jogosulatlan kozlését vagy

— az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejli intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik Kkorlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést, a pénziigyi veszteséget, az
alnevesités engedély nélkiili feloldasat, a jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal
védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a szoban forgo természetes személyeket
sujté egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis hatranyt. Ezért a jelen szabalyzat hatdlya ala tartozo
személyek, barmely, az Adatkezel$ altal vagy kozremiikddésével miikodtetett informatikai rendszer
vagy manualis adatkezelés esetében haladéktalanul, de legkésobb 24 dran beliil kotelesek jelenteni az
adatvédelmi tisztviseld szdmara, ha adatvédelmi incidens gyanuja meriil fel, vagy ha biztos tudoméasa
van arrdl, hogy adatvédelmi incidens tortént.

A bejelentést elsOsorban munkaidoben, telefonon keresztiil kell megtenni, és azt kovetben az
adatvédelemért felelds személy szamara kiildott elektronikus levél formajaban is meg kell erdsiteni.

Az adatvédelmi tisztviseld és az egyéb érintett személyek a szamukra jelzett, vagy sajat feladat- vagy
hataskorilkben megallapitott adatvédelmi incidens felderitése és stulyossdganak megallapitasa
érdekében a jelen szabalyzatban foglalt eljarasrend szerint kotelesek eljarni:

a)  Adatkezeld minden sziikséges intézkedést megtesz az adatvédelmi incidensek elkeriilése
érdekében.

b)  Amennyiben mégis adatvédelmi incidens kovetkezik be az adatvédelmi tisztvisel6 felveszi a
kapcsolatot az adatvédelmi incidenssel érintett informatikai rendszer rendszergazdajaval, az
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adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdajaval, és ha azonosithat ilyen, az
incidenst el6idézd személlyel.

c) Az adatvédelmi tisztviseld a felderités soran az alabbi kategéridk valamelyikébe kell az
adatvédelmi incidenst sorolni:

1. Alacsony szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhatd korének
jogosulatlan tovabbitdsa, megvaltoztatdsa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy
véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset.

2. Kozepes szintii adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély korének
megvaltoztatasa, jogosulatlan tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy
véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset.

3. Magas szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok széles korének jogosulatlan
megvaltoztatasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen
torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset, illetve az adatok
korétol fiiggetleniil minden olyan eset, amikor valdszintisithetd, hogy az incidensek az
¢érintettre hatranyos hatdsa van, vagy biztosra vehetd, hogy az incidensnek az érintettre
hatranyos hatasa van.

d)  Intézkedések:

1. Alacsony szintii adatvédelmi incidens esetén az adatvédelmi tisztviselo:

1.1. legkésébb a tudomasszerzéstél szamitott 2 napon belill az <érintett rendszer
rendszergazdajaval és az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdajaval
meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja az intézkedésre jogosult
személyt az incidens kezelésére,

1.2 r6gziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaba.
2. Kozepes szintii adatvédelmi incidens esetén az adatvédelmi tisztviselo:

2.1. haladéktalanul, de legkésébb a tudomasszerzéstdl szamitott 24 6ran beliil munkacsoportot
hiv Gssze, amelyben részt vesz az adatvédelemért felelés személyen kiviil a rendszergazda, az
adatvédelmi incidenssel adatkezelési folyamat adatgazdaja és Adatkezeld vezetdje,

2.2. az adatvédelmi tisztviseld rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek
nyilvantartasaban,

2.3. az adatvédelmi tisztviseld értesiti a feliigyeleti hatdsagot 72 oran beliil

2.4. adatvédelmi incidensrol, ha az adatvédelmi incidens valoszintisitheten kockézattal jar az
érintett vagy mas érintettek jogaira és szabadsagaira nézve és a munkacsoport meghatarozza az
adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja az intézkedésre jogosult személyt az
incidens kezelésére.

3. Magas szintii adatvédelmi incidens esetén

3.1. az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul, de legkés6bb a tudomasszerzéstol szamitott 24
oran beliil munkacsoportot hiv 6ssze, amelyben részt vesz az adatvédelmi tisztviselon kiviil a
rendszergazda, az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdaja és
Adatkezel6 vezetdje,
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3.2. a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének maodjat és felhivja az
intézkedésekre jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba meghatidrozza az érintettek
értesitésének modjat, az értesités tartalmat, és gondoskodik az érintettek haladéktalan
értesitésérol,

3.3. az adatvédelmi tisztviseld rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek
nyilvantartasaban,

3.4. az adatvédelmi tisztvisel0 értesiti a felligyeleti hatdsagot a tudomasszerzéstol szamitott 72
oran beliil az adatvédelmi incidensrol.

e) Az Adatkezel6 az adatvédelmi tisztviselé utjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl az adatvédelmi incidensekrol
nyilvantartast vezet , amely tartalmazza az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok
korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét €s szamat, az adatvédelmi incidens idopontjat,
kortilményeit, hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6iro
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

f) Amennyiben az érintett ezt kéri, az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatast ad az érintett személyes
adatara is kiterjed6 adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban. Adatkezel6 nem koteles tajékoztatni
az érintettet az adatvédelmi incidensrdl , ha

o Adatkezelé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmazta (kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
-, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat).

o Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban val6szintisithetden nem valosul meg.

o A t4jékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé az Adatkezeld részérdl. Ilyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kozétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléak hatékony
tajékoztatasat. Pl.: sajtokdzlemény kiadasa.

g) Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil kdteles irasban,
vagy ha rendelkezésére all email cim, akkor e-mailben tdjékoztatni az érintette az adatvédelmi
incidensrdl. A tajékoztatasban vilagosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kozolni kell legalabb az alabbi informacidkat:

o az adatvédelmi tisztvisel® vagy a tovabbi tajékoztatast nyajto egyéb kapcsolattartd nevét
¢s elérhetdségeit

o ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisitheté kdovetkezményeket;
o ismertetni kell az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasra tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

25

Prevent System Bt. 6000 Kecskemét, Tiszafa u. 16/a.
Tel: +36 30 3027373, email: psiroda@gmail.com



MUNKA, TUZ ES KORNYEZETVEDELEM E;

Adatvédelmi incidens nem csak Adatkezelonél meriilhet fel, hanem a vele szerzédéses kapcsolatban
all6 adatfeldolgozondl is.

a) Ha az adatfeldolgozo rendszerében észlel adatvédelmi incidenst, indokolatlan késedelem
nélkiil koteles bejelenteni azt Adatkezeldének, illetve amennyiben nem lehetséges az
informacidkat egyidejlileg kozolni, azokat kdteles tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil akar
részletekben is kdzolni.

b)  Amennyiben Adatkezelé észlel adatvédelmi incidenst valamely adatfeldolgozdjanal, vagy
adatvédelmi incidens gyanuja meriil fel, akkor Adatkezeld az Adatfeldolgozd egyideji
értesitésével lefolytatja az adatvédelmi incidens azonositdsaval és kezelésével kapcsolatos, jelen
pont szerinti eljarasat.

c) Az Adatfeldolgozo az — Adatfeldolgozasi szerzédésben foglalt kotelezettsége szerinti — az
Adatkezel6vel egyeztetve koteles az incidens kezelésében egyiittmiikodni, illetve koteles minden
olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtani, ami a hasonlo, vagy
ugyanolyan adatvédelmi incidens elkeriilése érdekében sziikséges, és az incidens ismételt
bekovetkezésének lehetdségét kizarja.

d) Az adatvédelmi incidens bejelentésének elmaradasabol, az incidens nem megfeleld

kezelésébOl ¢és az egyiittm{ikodési kotelezettség megszegésébol fakadd feleldsség az
Adatfeldolgozot terheli.

5. Uj adatkezelési tevékenység

Személyes adatok kezelésével jard 0j tevékenységek bevezetésekor az alabbi feladatokat kell
elvégeznie az adatkezelonek:

a) meg kell hataroznia
o akezelend6 személyes adatok korét,
o azadatok kezelésének céljat,
o az adatkezelés jogalapjat,
o az adatkezelés idGtartamat

b) fel kell mérnie, hogy az adatok milyen informatikai rendszerben lesznek kezelve, az adatok
milyen informatikai rendszerben jelennek meg,

c) meg kell hataroznia, hogy el6relathatéan az adatokhoz kinek sziikséges hozzaférnie
d) be kell mutatni, hogy az adatokat sziikséges-e tovabbitani mas személy szamara,

e) be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni adatfeldolgozot, amennyiben igen,
az adatfeldolgoz6 feladata mi lesz, varhatoan ki lesz az adatfeldolgoz,
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f) meg kell hatarozni az adatkezelés megkezdésének tervezett idopontjat, az adatok felvételének
modjat és pontos helyét (pl.: erre szolgalo internetes feliilet vagy papir alapu adatfelvétel).
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III. Adatkezelésben és adatfeldolgozasban résztvevok feladatai

3.1. Az adatkezeld feladatai

A vallalkozas a jogszer(i adatkezelés érdekében megfeleld belso adatvédelmi szabalyokat alkalmaz. Ez
a szabalyozas kiterjed a vallalkozas hataskorére és felelosségére.

A vallalkozas kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint, hogy
képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és céljainak, valamint a
természetes személyek jogait és szabadsagait érintd kockdzatnak a figyelembevételével kell meghozni.

A vallalkozas az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s céljai, valamint a természetes
személyek jogaira ¢és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valdszintiségli és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat alapjan
az egyéb belsd szabalyzatokat feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

A vallalkozas vagy az adatfeldolgozd megfeleld nyilvantartast vezet a hataskore alapjan végzett
adatkezelési tevékenységekr6l. A vallalkozas és adatfeldolgozoi kotelesek a feliigyeleti hatdsaggal
egylittmtikodni €s ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett adatkezelési
miveletek ellendrzése érdekében.

3.2 Az adatfeldolgozo feladatai

Ha az adatkezelést a vallalkozas nevében mas végzi, az adatkezeld kizarélag olyan adatfeldolgozokat
vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az adatkezelés e rendelet
kovetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel6 technikai
¢s szervezeési intézkedések végrehajtasara.

Személyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitdsai alapjan kezeli — beleértve a személyes
adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkézi szervezet szamara vald tovabbitasat is —,
kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazandé unids vagy tagallami jog irja eld;
ebben az esetben errdl a jogi el6irasrdl az adatfel- dolgozo az adatkezeldt az adatkezelést megelézéen
értesiti, kivéve, ha az adatkezelo értesitését az adott jogszabaly fontos kdzérdekbdl tiltja.

A villalkozas biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulo megfeleld titoktartasi kdtelezettség alatt allnak.
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3.3 Az adatkezelés biztonsdaga

A villalkozas torekszik arra, hogy a tudomany és technoldgia allasa és a megvalositds koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valosziniiségii és sulyossdgu kockazat figyelembevételével
megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajtson végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja.

A vallalkozés valamennyi célu és jogalapt adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok biztonsaga
érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv., érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A vallalkozas az adatokat megfeleld biztonsagi intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes

megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Altoterra Kft. vallalatiranyitasi rendszert (SAP) mukodtet.

A komplex informatikai rendszer és a személyes adatok védelme:
A vallalkozés a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli.
A vallalkozés az informatikai rendszereket: jelszoval, tizfallal és virusvédelemmel latja el.
A vallalkozas az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program utjan végzi, amely
megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek.
A vallalkozas a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton folytatott
bejovo és kimend kommunikacio ellenérzésérol.

A vallalkozas altal hasznalt mobil telefonok legalabb az aldbbiak egyikével védett: PIN, jelszo,
képernydzar.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordozo eszkdzok, iratok megfeleld fizikai védelmét.
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IV. Az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa

4.1 Adatkezelés az érintett hozzdjaruldsa alapjan

A hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez az
1. szamu melléklet szerinti adatkérd lapon kell kérni.

A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 0sszes adatkezelési tevékenységre
kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajaruldst az 6sszes adatkezelési
célra vonatkozdéan meg kell adni.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre is
vonatkozik — pl. értékesitési, szolgaltatasi szerz0dés megkotése - a hozzajarulas iranti kérelmet ezektol
a mas Tlugyektol egyértelmiien megkiilonboztethetd moddon kell eldadni, érthetd és konnyen
hozzaférheté formaban, vilagos és egyszerii nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen
nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelez6 erével nem bir.

A viallalkozas nem kdtheti szerzodés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezelésé¢hez vald
hozzajarulas megaddsahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

A hozzéjarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kertiilt sor, az adatkezel6 a felvett adatokat
torvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi
kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

A vallalkozas a 2. szamu melléklet szerinti altalanos adatkezelési tajékoztatdjat valamennyi érintett

részére atadja, és annak atvételét az adatkezeléssel €rintett alairdsaval igazolja.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol fliggetlen,
mivel az adatkezelést torvény hatarozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott ez esetben
kozolni kell, hogy az adatkezelés kdotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt
egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy
kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérdl, az adatkezelés idGtartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a ra
vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati
lehetdsegeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az elobbi informaciokat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.
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AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT EGYES TEVEKENYSEGEK ES A
KEZELT ADATOK KOREI

Altalanos szabaly az, hogy az Adatkezel6 altal nyujtott adatkezelési tevékenységek, szolgéltatisok
korében az érintettel kapcsolatos minden adat kezelése 6nkéntes hozzajarulason alapul, dltaldnos célja
pedig a szolgaltatds nyujtdsanak biztositdsa, valamint a kapcsolattartds. A jelen fejezetben
meghatarozott személyes adatokat - az egyes alpontokban foglalt kivételekkel - az Adatkezeld a jelen
Szabalyzat 8.1. szakaszaban meghatdrozott foszabaly szerinti ideig 6rzi, majd torli, vagy az érintett
kérésére a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 munkanapon beliil, vagy az érintett adatainak kezelésére
vonatkozé engedély visszavonasanak beérkezésétdl szamitott 1 munkanapon beliil torli azokat.

A fenti altalanos szabalyt kiegésziti a jogszabaly altal kotelezGen elrendelt adatkezelés, amelyrdl
Adatkezel6 az érintetteket az egyes adatkezelések meghatarozasa soran tajékoztatja.

Altalanos szabaly, hogy:

az egyes szolgaltatasoknal lehetdség van tovabbi adatok megadésara, amelyek segitik az érintett

igényeinek teljes korli megismerését, ezek azonban nem feltételei az Adatkezeld altal nyujtott

szolgaltatasok igénybevételének.

a) barmely adatkezelési tevékenység soran megadott személyes adatokat az Adatkezel6 kiilon
adatallomanyokban, mas megadott adatoktol elkiilonitetten tarolja. Ezeket az adatdlloméanyokat
kizarolag az Adatkezeld arra felhatalmazott Munkatarsa(i) ismerheti(k) meg.

a. Adatkezeld az egyes adatokat vagy az adatallomanyok egészét - eldzetes érintetti hozzajarulas
hianyaban — harmadik személynek nem tovabbitja, nem adja at, kivéve a jogszabalyon alapuld
kotelezd adattovabbitast, adatatadast, és megtesz minden biztonsagi intézkedést annak érdekében,
hogy az adatokat jogosulatlan személy meg ne ismerhesse.

b) barmely adatkezelési tevékenység soran rogzitett, tarolt adatok modositasat, torlését és/vagy
zarolasat, valamint az adatkezelésr6l részletes tajékoztatas kérését érintett a kovetkez6é e-mail
cimre kiildott kérelemmel teheti meg, ha az adott adatkezelési tevékenység meghatarozasanal mas
elérhet8ség nincs megadva: info@altoterra.hu

C) az egyes adatkezelési tevékenység soran megadandd adatok érintett altali megadasa az
Adatkezel6 altal nyujtott szolgaltatasok igénybevételének feltétele.

Miitragyva, mikrobiologiai készitménvek, novényvédo szerek vetomag, mezogazdasagi eszkozok
értékesitése:

Arajanlat, értékesités soran sziikséges személyes adatok:

Vallalkozas vezetdjének neve oy " S 1r L
d Arajanlat készités / szerz6dés kotés

Kapcsolattartd személy neve . ., R
p y Fuvarozasi és szallitasi dokumentumok

kitoltéséhez

E-mail cim (céges, vagy magan)

Telefonszam (céges, vagy magén) Szamviteli elszamolasokhoz

. . . . o Ajanlatokhoz, megkeresésekhez
Természetes személy esetében addazonosito jel

Alairas SAP vallalatiranyitési rendszer alapadatok
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tanacsadas, értékesités, szolgaltats
végrehajtasanak — atadasanak — helye (cim)

KUJ, KTJ szam

Szallit6 — alvallalkoz6 — esetében sziikséges személyes adatok:

Adatok Adatkezelés célja

Felelds személy neve

E-mail cim

Alairas

Természetes személy esetében addazonosito jel

Személyi igazolvany szama

Telefonszama

Szallitasi, fuvarozasi engedély szama

Jarmiivezet6i jogosultsagok (jarmiivezetdi
engedély, sofor kartya, jarmiivezetdi vizsga)

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezo:

e Az ¢rintett az Adatkezeld éltal biztositott, szamdra elérhetd uton keresztiil vagy médon
egyeztethet az Adatkezelovel az Adatkezeld termékeirdl, szolgaltatisairdl, és/vagy
egyéb, kapcsolddo kérdésekrol.

Adatkezel6 részére az érintett elsGsorban e-mailen keresztiil adja meg az adatokat.
Erintett, az adatkezelés céljaval Gsszhangban, onkéntesen hozzajarul ahhoz, hogy ha
az informaciokérés soran elérhetdségét megadta, azon keresztiil Adatkezeld vele
kapcsolatba Iépjen, hogy a kérdést pontositja, vagy azt részére megvalaszolja.

e Adatkezelés idoétartama: cél megvaldsuldsaig.
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V. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

5.1 Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartds

A munkavallaloktol kizardlag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint olyan munkakdri
orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetok, amelyek munkaviszony létesitéséhez, fenntartasdhoz és
megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz sziikségesek és a munkavallalo
személyhez fiiz6d96 jogait nem sértik.

A vallalkozds munkaltatéi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése f))
jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabol kezeli a munkavallald alabbi
adatait:

név

sziiletési név,

sziiletési ideje,

anyja neve,

lakcime,

allampolgérsaga,

addazonosito jele,

TAJ szama,

nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szdma,

13. lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. online azonositd (ha van)

16. munkaba lépésének kezdd és befejezd iddpontja,

17. munkakor,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazoldo okmany masolata,

19. fénykép,

20. onéletrajz,

21. munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

22. a munkavallal6 munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irdsbeli
hozzajarulésa alapjan levonand¢ tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallal6 munkajanak értékelése,

24. a munkaviszony megsziinésének modja, indokai,

25. munkakortdl fiiggden erkolesi bizonyitvanya

26. a munkakori alkalmassagi vizsgalatok osszegzése,

27. munkakor betoltését befolydsold egészségiigyi korlatozé és/vagy kizard okok

28. munkabaleset kivizsgalasdhoz sziikséges személyes adatok, igénybe vett egészségligyi

ellatas okiratai

CoNoR~LNE
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29. magannyugdijpénztari és onkéntes kdlcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallalo tagsagi szama,

30. kiilfoldi munkavallald esetén utlevélszam; munkavallaldsi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezését és szama,

31. munkavallalot ért balesetek jegyzdkonyveiben rogzitett adatokat;

32. munkavallalok munkaruha és védoruha méretei, labmérete

33. ajoléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges adatokat;

34. képesitéshez kozott munkakorok OKJ vagy egyéb okiratokkal igazolt jogosultsagai

35. Vezetdi jogosultsdgokat bizonyitd okiratok (jogositvany, vezetdi engedély, sofér
kartya)

36. ADR gépjarmiivezetoi képesités €s jogositvany

37. gépkezeldi jogositvanyok és OKJ bizonyitvanyok

Betegségre vonatkozd adatokat a munkaltaté csak a Munka Torvénykonyvben meghatarozott jog,
vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkaltatdi jogkor gyakorloja, a vallalkozas
munkaiigyi és munkavédelmi feladatokat ellatdo munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a munkaviszony megsziinését kovetd 3 év. A jogszabalyi
kovetelmények alapjan torténd adattarolas idétartama a mindenkor hatalyos szamviteli és addzassal
Osszefiiggd kovetelményeket meghatarozd jogszabalyokban eldirt adattarolasi, irattarozasi
kovetelményeknek megfelelden torténik (megdrzési ido).

Munkavédelmi és munkabalesettel, lizemi balesettel Gsszefiiggden felhasznalt adatokat a vonatkozo
munkavédelmi és tarsadalombiztositdsi jogszabalyoknak megfelelden meghatarozott adattarolasi,
irattarozasi kovetelményeknek megfelelen torténik (megorzési ido).

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés a Munka
torvénykonyvén és a munkaltato jogos érdekeinek érvényesitésén alapul.

A munkaltaté a munkaszerzodés megkotésével egyidejiileg a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete
szerinti Tajékoztatd atadasaval tajékoztatja a munkavallalét személyes adatainak kezelésérél és

személyhez fiz6d6 jogokrol.
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VI. Szerzodéshez kapcsolodo adatkezelések

6.1 Szerzodo partnerek adatainak kezelése — vevok, szallitok nyilvantartdsa

Vallalkozas szerz6dés teljesitése jogcimén a szerzédés megkdotése, teljesitése, megsziinése, szerzodési
kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevoként, szallitoként szerz6dott természetes személy
nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonosité jelét, addszamat,
vallalkozo6i, Ostermeldi igazolvany szdmat, személyi igazolvany szdmat, lakcimét, székhely, telephely
cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat, vevOszamat (ligyfélszamat,
rendelésszamat), online azonositojat (vevok, szallitok listaja, torzsvasarlasi listak), Ezen adatkezelés
jogszeriinek minésiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését megelézéen az érintett
kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. A személyes adatok cimzettjei: a vallalkozas vezetd
tisztségviseléje ¢€s adatfeldolgozoi. A személyes adatok tarolasdnak idotartama: a szerzddés
megszinését kovetd S5 év.

A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra keriilnek ad6zas, konyvelés céljabol a vallalkozas altal
megbizott konyveld irodanak. Egyebekben a szerzodés teljesitésén tulmend adatkezelés a
szerzodéshez kapcsolodo adatkezelés kapcsdn nem torténik a vallalkozasnal.

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése eltt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
szerz6dés teljesitése jogcimén alapul, az a tdjékoztatas torténhet a szerzddésben is. Az érintettet
személyes adatai adatfeldolgozo részére torténd atadasarol tajékoztatni kell. A természetes személlyel
kotott szerzédéshez kapcesolodo adatkezelési kikotés szovegét jelen szabalyzat 4. szamu melléklete
tartalmazza.

Miitragva, mikrobiologiai készitmények, novényvédo szerek vetomag, mezogazdasagi eszkozok
értékesitése:

Arajanlat, értékesités soran sziikséges személyes adatok:

Vallalkozas vezetdjének neve
Arajanlat készités / szerz6dés kotés

Kapcsolattartd személy neve
Fuvarozasi és szallitasi dokumentumok
E-mail cim (céges, vagy magan) Kitoltéséhez

Telefonszam (céges, vagy magan) Szamviteli elszamoldsokhoz

Természetes személy esetében addazonosito jel Ajéanlatokhoz, megkeresésekhez

Alairas SAP vallalatiranyitéasi rendszer alapadatok

tanacsadas, értékesités, szolgaltatas
végrehajtasanak — atadasanak — helye (cim)

KUJ, KTJ szam
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Szallit6 — alvallalkozo — esetében sziikséges személyes adatok:

Adatok Adatkezelés célja

Felelds személy neve

E-mail cim

Alairas

Természetes személy esetében addazonosito jel

Személyi igazolvany szama

Telefonszama

Szallitasi, fuvarozasi engedély szama

Jarmiivezetdi jogosultsdgok (jarmiivezetoi
engedély, sof6r kartya, jarmiivezetdi vizsga)

Az adatkezelés célja az érintett szamara megfeleld szolgaltatas nyujtasa, kapcsolattartas és jogszabalyi
eléirason alapuld szamviteli és kdrnyezetvédelmi kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezo:

e Az ¢rintett az Adatkezeld altal biztositott, szamara elérhetd uton keresztiil vagy moédon
egyeztethet az Adatkezeldvel az Adatkezeld termékeirdl, szolgéltatisairdl, és/vagy
egyéb, kapcsolodo keérdésekrol.

e Adatkezel0 részére az érintett elsdsorban e-mailen keresztiil adja meg az adatokat.

e FErintett, az adatkezelés céljaval sszhangban, 6nkéntesen hozzajarul ahhoz, hogy ha
az informéciokérés sordn elérhetdségét megadta, azon keresztiil Adatkezeld vele
kapcsolatba 1épjen, hogy a kérdést pontositja, vagy azt részére megvalaszolja.

e Adatkezelés id6tartama: cél megvalosulasaig.
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6.2 Jogi személy iigyfelek, vevik, szallitok természetes személy képviseldinek
személyes adatali

A kezelhetd személyes adatok kore: a jogi személyhez kapcsolodoan, a felek szerzédésének
teljesitéséhez sziikséges:

természetes személy neve,
lakcime,

addazonosito jele,

cime,

telefonszama,

e-mail cime.

ogakrwdE

A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra keriilnek adozas, konyvelés céljabdl a vallalkozas altal
megbizott konyvel6 irodanak.

A személyes adatok kezelésének célja: a vallalkozas jogi személy partnerével kotott szerzddés
teljesitése, iizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa. A személyes adatok cimzettjei,
illetve a cimzettek kategoriai: a vallalkozas vezetd tisztségviseldje.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: az tizleti kapcsolat, illetve az érintett képviseloi
mindségének fennallasat kovetd 2 évig.

Az adatfelvételi lap mintajat jelen Szabalyzat 5. szami melléklete tartalmazza. Ezen nyilatkozatot az
igyféllel, vevovel, szallitoval kapcsolatban all6 munkavallalonak ismertetnie kell az érintett
személlyel és a nyilatkozat aldirasaval kérnie kell hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez,
tovabbitasahoz. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell drizni.
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VII. Jogi kotelezettségen alapul6 adatkezelések

7.1 Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

A vallalkozas jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben el6irt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabol kezeli a vevdként, szallitoként vele iizleti
kapcsolatba 1€pd természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok az altalanos forgalmi adordl szolo 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan
kiilonosen: adoszam, név, cim, adozasi statusz, a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény 167.§-a
alapjan: név, cim, a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az
utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fliggéen az
ellendr alairdsa; a készletmozgéasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az
ellennyugtdkon a befizetd aldirasa, a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL térvény
alapjan: véallalkoz6i igazolvany szdma, Ostermeldi igazolvany szadma, addazonosito jel.

A személyes adatok taroldsdnak iddtartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Vvallalkozds adoézasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté adatfeldolgozo konyveldje.

7.2 Adatkezelés szaktevékenységi korokbe tartozo tevékenységek végzése sordn
(foglalkozas-egészségiigy, ADR, munkavédelem, tiizvédelem)

A vallalkozas jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt szaktevékenységek korébe utalt
kotelezettségek teljesitése céljabol kezeli a munkavallalok személyes adatait.

Foglalkozads-egészségiigyi szolgaltato

A munkavallalok munkaszerz6dés megkotése elotti eldzetes, iddszakos, rendkiviili iizemorvosi
vélemények elkészitésekor, valamint a munkabalesetek, foglalkozas-egészségiigyi megbetegedések
vizsgalati anyaganak készitésekor, a kotelezd bejelentési, adatszolgaltatasi tevékenységek végzése
soran, a védooltasok, monitoring vizsgalatok eldirasa, nyilvantartdsa soran személyes adatokat és a
munkavallalo egészségiligyi allapotara vonatkozo un. érzékeny adatokat kezel.

Munkavédelmi szolgdltato

A munkavallalok munkaszerz6dés megkotése elotti eldzetes, idOszakos, rendkiviili oktatasi
feljegyzeések elkészitésekor, alkoholszondas ellenérzés, valamint a munkabalesetek, foglalkozas-
egészségligyi megbetegedések vizsgalati anyaganak készitésekor, a kotelezd bejelentési,
adatszolgaltatasi tevékenységek végzése soran, a véddoltasok, monitoring vizsgalatok eldirasa,
nyilvantartasa soran személyes adatokat és a munkavallald egészségiigyi allapotara vonatkozd un.
érzékeny adatokat kezel.

ADR, tiizvédelem
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A munkavallalok munkaszerz6dés megkdtése elotti elozetes, iddszakos, rendkiviili oktatasi
feljegyzések elkészitésekor, oktatasi bizonyitvanyok kiallitdsa soran, valamint jogszabdlyi eldirdsok
alapjan meghatarozott engedélyek kiadasdhoz sziikséges nyomtatvanyok (pl: tlizgyujtasi engedély)
kiallitasa soran személyes adatokat kezel.

Informatika, telekommunikdcio, SAP rendszer

A munkavallalok informatikai rendszerekben torténé azonositasa, jogosultsagainak meghatarozasa és
azok informatikai rendszerekben torténd beallitasa soran, valamint résziikre a levelezd rendszerekben
sajat e-mail cim, valamint a munkavéallalohoz rendelt munkaallomas IP cimének beallitasa (fix IP
esetén) személyes adatok kezelésére keriil sor. A munkavallald részére munkavégzés, személyes
hasznalat céljabol kiadott telekommunikacids és informatikai eszkozok egyedi azonositd adatai
(telefonszam, IP cim, egyéb belsd azonositd jel, adat) alapjdn a munkavallalo személye
beazonosithatd. Ezeket az Altoterra Kft. a GDPR szabalyzatanak hatalya ald sorolja és a személyes
adatok védelmét a fentickre egyarant alkalmazza.
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VIII. A Vallalkozas teriiletén mikodo kamerarendszer mikodésének
szabalyai

A vallalkozas miikodése soran az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és vagyonbiztonsagi kovetelmények és
érdekek teljesiilése érdekében teriiletén kamerarendszert alakit ki és tizemeltet. A feliigyelete ala
tartozo kamerak rogzitett anyagai, tovabba egyéb a szabalyzatban el6zéekben (munkavallalok,
tigyfelek, alvallalkozok adatai) rogzitett feladatainak ellatasa soran a teriiletén tartézkodok személyes
adatainak birtokaba keriilhet. Ezen személyes adatok vonatkozasaban az Altoterra Kft. adatkezel6nek
mindstil.

8.1. Létesités eloirdasai (kamera rendszer)
Az Altoterra Kft. tevékenységébdl adodoan telephelyén nagy mennyiségben tarol szilard és folyékony
mitragyat, melyek kockazatértékelése alapjan kiilonboz6 tényezok hatdasa révén stlyos
kovetkezményekkel jard iparbiztonsagi események torténhetnek.

A folyamatos kontrollt a vallalkozas telepitett kamerarendszer kiépitésével valositjak meg, amely
célzottan a technoldgiai, tarolasi és a teriilet iparbiztonsagi kovetelményeinek 24 oraban torténd
biztositasa érdekében alakitott ki és nem célja a személyek szisztematikus és rendszer megfigyelése.

A Villalkozas csak nyiltan iizemeltet kamerat.

A Vallalkozas nem érdekelt a rogzitett, avagy mas mdodon birtokaba keriilt személyes adatok iizleti
célu felhasznalasaban.

8.2. A kiépités feltételei (kamera rendszer)

A kamerarendszer kizarolag az emberi élet, a testi épség védelmét, az iparbiztonsagi havaria
helyezetek kialakulasanak megel6zését, a kornyezetben 1évo lakossag védelmét, a személyi szabadsag
védelmét, a jogsértd cselekmények megel6zését és bizonyitasat, valamint a vallalkozas tulajdonaban
allo, ill. a tertiletén jelen 1évo vagyon védelmét szolgalhatja.

A fennall6 koriilményeknek azt is valosziniisiteniiik kell, hogy az iparbiztonsagi védelem, valamint a
jogvédelem mas modszerrel, mint a felvételek felhasznalasa, nem érhet6 el, az elengedhetetleniil
sziikséges mértékig terjed, €s nem jar az informacios onrendelkezési jog aranytalan korlatozasaval.

A kamerarendszer nem iranyulhat kozteriiletre, valamint harmadik fél tulajdonban all6 teriiletre, lakas
vagy nem lakas céljara szolgald helyiség bejaratara akkor sem, ha az a vallalkozas tulajdonaban allo

épiileten, épiiletrészen vagy teriileten van elhelyezve.

A kamerarendszer nem helyezhetd el olyan helyiségben sem, amelyben a megfigyelés - a helyiség
rendeltetésébdl fakadoan - az emberi méltdsagot sértheti (példaul: 61t6z6, illemhely).
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A felvételeket a Vallalkozds minimum harom, maximum tizendt napig tarolja abbdl a célbol, hogy
azok a rogzités helyszinén az iparbiztonsagi esemény, vagy az elkovetett biincselekmény, vagy
szabalysértés miatt indult biintetd, szabalysértési vagy mas hatdsagi, birdsagi eljarasban bizonyitékul
felhasznalhatoak legyenek.

8.3. Adattarolas ideje

Az Orzési id6 meghatarozasanal figyelembe kell venni a célhoz kotottség és az ardnyossag
kovetelményét.

A felvételek akar polgari peres eljarasban is felhasznalhatoak, példaul az érintett személy, vagy a
vallalkozas altal, jogainak érvényesitése céljabol inditott eljarasokban. E hataridd lejartat kovetéen a
fel nem hasznalt felvételeket haladéktalanul tordlni kell gy, hogy azok tobbé ne legyenek
helyreallithatoak.

8.4. A felvételek tovabbitdsa, dtaddsa

A kamerarendszer altal rogzitett felvételeket az lizemeltetd azokat csak a szerzodésbdl fakado
kotelezettségei érvényesitéséhez sziikséges és az iparbiztonsagi esemény, vagy a jogsérté cselekmény
megelozése, vagy megszakitasa érdekében mellGzhetetlen esetben jogosult megismerni, és a
felvételeket csak a birosag, a szabalysértési vagy mas hatosag részére tovabbithatja.

A Vallalkozas az adatkezeld mindségében kezelt felvételeket, személyes adatokat harmadik személy
vagy szerv részére az Ugyfél elozetes irasbeli hozzdjaruldsa nélkill nem tovabbithatja. A harmadik
személy vagy szerv részérol érkezé adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — el kell
utasitani.

Kivételt képez az el6z6 pontban megfogalmazott fészabaly alol, amikor az adatkezel6t jogszabaly
kotelezi arra, hogy az adatokat tovabbitsa az adatkérd hatdsag, birosag felé (pl. a biintetdeljarasrol
sz016 torvény).

A tovabbitasra kizarolag torvényben meghatarozott esetekben és a felvételre igényt tartd adatkezelési
jogalapjanak megfeleld igazoldsa utan keriilhet sor. A felvételeket a tovabbitas megtorténte utan
haladéktalanul tordlni kell.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszer altal rogzitett felvétel érinti, a felvétel
rogzitésétdl szamitott tizendt napon beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az
adatot annak lizemeltetdje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje.

A felvételen szerepld természetes személy érintett szamara biztositani kell valamennyi, a személyes
adatok védelmérol és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szold térvényben felsorolt jognak az ott
meghatarozott korlatozasok figyelembevételével torténd gyakorlasat.

A felvételek megismerésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell a rogzitett

felvételt, az annak megismerésére jogosult személy nevét, tovabba az adatok megismerésének okat és
idejét.
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A kamerarendszerrel felszerelt épiiletbe, épiiletrészbe és a kamerak altal megfigyelt teriiletre belépni,
ott tartdzkodni szandékozo személyek figyelmét jol lathaté helyen, jol olvashatdéan, a megfeleld
tajékoztatasra alkalmas mddon fel kell hivni az elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasara.

8.5. A4 tajékoztatdas modja

A tajékoztatonak tartalmaznia kell: iizemeltetésre jogosult személyét,
e lizemeltetd elérhetségét,

tarolas id6tartalmat,

felvételek készitésének céljarol,

kik ismerhetik meg a felvételeket,

¢érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira is.

Amennyiben a felvételen szereplé személy a Vallalkozastol a felvétellel kapcsolatos tajékoztatast,
betekintést kér, vagy egyébként az adatkezelést kifogasolja, és annak megsziintetését, illetve a kezelt
adatok torlését, zarolasat koveteli, a Vallalkozas e kérésnek jegyzokonyv kiallitasa mellet eleget tenni
koteles.
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IX. A kamerarendszer miikodésének szabalyai

9.1.A4z adatkezelés célja (kamerarendszer)

A vallalkozas miikddése soran az iparbiztonsagi, tizvédelmi és vagyonbiztonsagi kdvetelmények és
érdekek teljesiilése érdekében teriiletén kamerarendszert alakit ki és lizemeltet. A feliigyelete ald
tartozo kamerak rogzitett anyagai, tovabba egyéb a szabalyzatban el6zdekben (munkavallalok,
tigyfelek, alvallalkozok adatai) rogzitett feladatainak ellatasa soran a teriiletén tartozkodok személyes
adatainak birtokaba keriilhet. Ezen személyes adatok vonatkozasaban az Altoterra Kft. adatkezelonek
minosiil.

A kamerarendszer kizarolag az emberi élet, a testi épség védelmét, az iparbiztonsagi havaria
helyezetek kialakulasanak megelézését, a kornyezetben 1évo lakossag védelmét, a személyi szabadsag
védelmét, a jogsértd cselekmények megel6zését és bizonyitasat, valamint a vallalkozas tulajdonaban
allo, ill. a teriiletén jelen 1év6 vagyon védelmét szolgalhatja. Valosziniisithetd, hogy a teriilet
méretébol, tagoltsagabol addddan az iparbiztonsagi havaridk bekovetkezésének észlelése,
azok ok-okozati 0sszefliggésének bizonyitasa mas modszerrel aranytalanul nagy eréforrasok
mellett lenne megvalésithatd. E technikai eszkdzok alkalmazasa elengedhetetleniil sziikséges
mértékll, és az informacidés Onrendelkezési jog ardnytalan korlatozdsaval nem jar. Az
adatkezelésnek nem célja a Vallalkozas dolgozoinak, latogatdinak magatartasanak,
szokasainak megfigyelése, viselkedésének befolyésoldsa, illetve a munkavégzés ellendrzése.

9.2.Adatkezelés jogalapja(kamerarendszer)

Az Infotv. rendelkezései alapjan személyes adat az érintett hozzajarulasaval vagy torvény altal
elrendelt esetekben kezelhetd. Jelen Szabalyzat alkalmazasaban az adatkezelés az érintett — a
Vallalkozas kameraval megfigyelt teriiletein tartozkodo személyek, ide nem értve a dolgozokat -
hozzéjarulasén alapul, mely hozzajarulds rautald magatartassal, a jelen Szabalyzat mellékleteit
képez6 ,,Tajékoztatd a kameraval torténd megfigyeléshez kapcsolodo adatkezelésrol” elnevezésii
tajékoztatok ismeretében a kamerak altal megfigyelt teriiletre torténd belépéssel megadottnak
tekintendo.

Az elektronikus megfigyelérendszerek alkalmazasa szempontjabdl nincs sziikség a Vallalkozas
dolgozoinak irasbeli kifejezett hozzajarulasara, azonban a dolgozokat az Mt., illetve az Infotv.
szabalyai értelmében eldzetesen tajékoztatni kell az elektronikus megfigyelérendszer
alkalmazasaval egyiitt jaré adatkezelés 1ényeges koriilményeirdl (lasd melléklet).

A tajékoztatas tartalmarol és formajarol a jelen Szabalyzat rendelkezik.

9.3.4z adatkezeléssel érintett adatok kore (kamerarendszer)
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Az elektronikus megfigyeld rendszer utjan rogzitett és kezelt felvételek személyes adatnak
mindsiilnek, mivel azok az érintettel kapcsolatba hozhatéak és kdvetkeztetés vonhatd le rajuk
nézve. Emlitettek alapjan az elektronikus megfigyelés sordn az érintettek arcképmasa és
magatartasa, mint az érintettre vonatkozo kovetkeztetés a személyes adatok fogalmi korébe
tartozik.

9.4.Adatkezelés idotartama(kamerarendszer)

A rogzitett képfelvételt felhasznalas hidnyaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 1 munkanap
elteltével meg kell semmisiteni, illetve tordlni kell. A kamerarendszer a telephely irodaépiiletében
1évo zart helységben elhelyezett winchestere rogzit. A technikai megoldasok alapjan a felvételek
(a folyamatos felvétel 24 ora felvételét tudja biztositani), 1 nap elteltével torlodnek a folyamatos
felvétel miatt. A rogzitett felvételt kiilsd racsatlakozassal, ill. vezeték nélkiili rendszerrel feltdrni,
az adatokhoz hozzaférni nem lehet.

Felhasznalasnak az mindsiil, ha a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot birdsagi
vagy mas hatosagi eljarasban bizonyitékként felhasznaljak. Ez utobbi esetben a felvételek
legfeljebb 30 napig 6érizhetdk, ezt kdvetden torlésiikrdl kell gondoskodni.

9.5.4z7 adatkezelésre jogosultak kore(kamerarendszer)

A kamerarendszer miikodtetésének tekintetében az ligyvezetd az adatkezeld. A vallalkozas a
kamerarendszer miikodtetésével, karbantartasaval kiilsé vallalkozast biz meg aki az elektronikus
megfigyelérendszer miikodtetése soran az adatfeldolgozast kivitelezi.

9.6.Adatfeldolgozds(kamerarendszer)

Egyes, érdemi dontéseket nem igényl6 technikai miiveletek elvégzését jelenti, kiilonosen ilyen az
adatok rogzitése, zarolasa és torlése. Az adatfeldolgozd gondoskodik a felvételekbe vald
betekintés soran a felvételek lejatszasarol, mely fizikai jelenléttel és tavoli hozzaféréssel nem
lehetséges.

Az adatkezeld megbizasabdl az adatfeldolgozast szakiranyu vallalkozas munkatarsai, mint
adatfeldolgozok jogosultak elvégezni. Az adatfeldolgozoi feladatok ellatasara adott megbizast a
jelen szabalyzat melléklete tartalmazza.
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Az adatfeldolgozok a feladataik elvégzése érdekében a kamerarendszerhez valdé hozzaférési
jogosultsagot kapnak. A kamera mikddtetését, az adatok hozzaférési utjat mas személy
tudomasara nem hozhatjak.

Az adatfeldolgozok az adatkezel0 utasitasara végzett tevékenységekr6l a jelen Szabdlyzat
mellékletében talalhato ,,Adatkezelési nyilvantartdst” (a tovabbiakban: nyilvantartas) vezetnek. A
nyilvantartas tartalmazza a kérelemre, zarolasra, felvételek kimentésére és torlésére vonatkozo
adatokat. Az adatfeldolgozok az adatkezelési tevékenységiikrdl targyévet kovetd év januér 31.
napjaig beszdmolnak az adatkezeldnek a tdrgyévben vezetett nyilvantartas masolati példanyanak
megkiildésével.

9.7.A4z adatok megismerésére jogosult személyek (kamerarendszer)

Az elektronikus megfigyeldrendszer altal rogzitett adatokat az alabbi személyek jogosultak
megismerni:

- az adatkezeld,

- azadatkezeld altal egyedi esetekben felhatalmazott személy, igy kiilondsen rendkiviili
események kivizsgalasa, valamint az érintettnek a felvételekbe valo betekintés biztositasa
esetén,

- azadatfeldolgozok a rendszer technikai kezelése, a felvételek lejatszasa, zarolasa, torlése
soran,

- az Adatvédelmi FelelGs felvételen lathatd eseményrdl valo tajékoztatasra iranyuld kérelem
teljesitése soran.

9.8.Kamerdval megfigyelt teriiletek

A telepités helye alapos mérlegelés utan, az egyes kameraknal egyedileg keriilt meghatarozasra. A
kamerak elhelyezése a Vallalkozas teriiletére iranyul. A kamera latészoge a céljaval dsszhangban
allo teriiletre mutat.

A kamerak elhelyezkedését, latdszogét, az elhelyezés céljat és a munkaallomas helyét részletesen
a melléklet tartalmazza.
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9.9.4 kamerds megfigyelés, illetve adatkezelés korlatai (kamerarendszer)

A kameras megfigyelés abszolut korlatjat jelenti az emberi méltdsag tiszteletben tartdsa, vagyis a
megfigyelés soran alkalmazott eszkdzok, mddszerek nem jarhatnak az emberi méltosag
megsértésével. Nem alkalmazhatd elektronikus megfigyelérendszer o6lt6zOben, mosdoban,
illemhelyen, tovabba olyan helyen, amely a dolgozok munkakozi sziinetének eltdltése céljabol lett
kijelolve.

Jogellenesnek tekinthetd az olyan elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazasa, amelynek célja a
dolgozok munkahelyi viselkedésének befolyadsolasa, ezen felill a dolgozék maganélete sem
ellendrizhetd.

9.10.  Adatbiztonsagi intézkedések (kamerarendszer)

Az adatbiztonsdg az adatok jogosulatlan megszerzése, modositdsa €s megsemmisitése elleni
miszaki és szervezési megoldasok rendszerének Osszessége.

Az adatkezelési miveleteket ugy kell megtervezni és végrehajtani, hogy az az Infotv. és az
adatkezelésre vonatkozd mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

Az adatokat az alabbi intézkedésekkel védjiik meg, kiilonésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen:

A. A kamera altal rogzitett adatokat a kamera zart rendszerti hal6zaton az iroda épiiletben
1évo, zart helységben elhelyezett szerverszobaban elhelyezett szamitogépre menti. Az
adatokhoz tortné hozzaférés, bonyolult, tobblépcsés beléptetd rendszerii azonositast
igényld szoftver védi, amely az azonositasi adatok nélkiil nem enged be a rendszerbe.
Feltorése jelentés eréfeszitést és tudast igényel a hozzaféré személytél. Igy tudunk
gondoskodni a fizikai védelemrol.

B. Technikai szempontbol is garantalni kell az adatbiztonsagot, ennek érdekében a
kiilonb6z6 kamerarendszerek lizemeltetésére vonatkozo miiszaki feladatokat a kiépitést és
iizemeltetést végzo vallalkozas végzi.

C. A Villalkozas gondoskodott arr6l, hogy az adatokhoz hozzaféré munkatarsait teljes
korlien és megfelelden tajékoztatta az adatvédelmi kovetelményekrol.
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D. A felvételek archivalasara, visszanézésére vonatkozo folyamat és a folyamatokban érintett
felel6sok a jelen Szabalyzatban részletezettek.

9.11. Az érintettek elozetes tijékoztatdsa (Kamerarendszer)

Az érintettet az adatkezelés megkezdését megel6zden, de ezen feliill kérésére barmikor
egyértelmtien tdjékoztatni kell az adatkezelés minden részletérdl. Az érintettel az adatkezelés
megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerinti hozzajarulasan
alapul, tovabba egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kiillonosen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyér6l, az adatkezelés idétartamarol, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira (adatok helyesbitésének, torlésének kérése, adatkezelés elleni tiltakozas) €s
jogorvoslati lehetdségeire is.

A Vallalkozas figyelemfelhivo jelzést és tajékoztatot helyezett el:

személyi bejaratanal és a logisztikai
Az jszilvasi telephely: kapubejarat el6tt

A fent emlitett, a Vallalkozas teriiletén megforduld személyeknek sz616, mellékletekben talalhato
tajékoztatok elhelyezésén tilmenden a Vallalkozas dolgozoit irasban tajékoztatni kell a kameras
megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelésrol.

A Villalkozassal a Szabalyzat hatalybalépésekor mar jogviszonyban allok esetében minden
szervezeti egységbe el kell juttatni az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatast, a dolgozok a
tajékoztatas megismerését jegyzokonyv alairasaval igazoljak.

A Szabalyzat hatalybalépését kovetoen foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesitok részére egy,
a kinevezéstdl kiilonallé dokumentumban kell a fenti tajékoztatdst megadni, melynek megtorténtét
alairasukkal igazolnak. Az alairt tajékoztatot a személyi anyagban kell megorizni.
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90.12.  Felvételek visszanézése, zdaroldsa, torlése (kamerarendszer)

A. A felvételek visszanézésére jogosult személyek: az adatkezeld és az altala felhatalmazott
személy.

A felvételek visszanézését az élet, testi épség, illetve személyiségi jogok védelme, a
vagyonvédelem, és a rendkiviili események kivizsgalasa teszi indokoltta. Meg kell gy6z6dni
arrol, hogy tortént-e barmi olyan esemény, amely biincselekmény vagy mas jogellenes
cselekmény gyanujat alapozza meg. Az esemény természetétdl fiiggden az adatkezeld kijeldli
a felvételek visszanézésére jogosult személyt vagy személyeket.

B. A felvételek zarolasara akkor keriilhet sor, ha:

- afelvételek megismerésére, illetve a felvételen lathato eseményrol valo
tajékoztataskérésre vonatkozo kérelem targyaban engedélyez6 dontés sziiletik,

- rendkiviili események kivizsgalasa teszi indokoltta,
- hat6sagi eljarés lefolytatasahoz sziikséges a felvétel.

Az adatkezeld, illetve a felhatalmazasa alapjan a felvételek megtekintésénél jelenlévd személy
utasitja az adatfeldolgozot a felvételek zarolasara, illetve mentésére. A felvételek sajat
halézaton beliili, megosztott, titkositott, kizarolag az adatfeldolgozok altal hozzaférhetd
mappaba, hatdsagi megkeresések esetén pedig DVD-lemezre keriilnek mentésre. Az
adatkezeld az utasitast az adatkezeléssel kapcsolatos beadvanyra ravezeti, melynek masolati
példanyat megkiildi az adatfeldolgozonak. Halaszthatatlan intézkedést igényld esetekben az
adatfeldolgoz6 vezetdjén keresztiil, szoban torténik az utasitdsadas, €és utolag keriil az
adatfeldolgoz6 részére tovabbitasra az iratanyag masolati példanya.

A felvételek zarolasarol az adatfeldolgozd gondoskodik, melynek megtorténtét a
nyilvantartasban feltiinteti.

C. A felvételek végleges torlését az adat rogzitésétél szamitott 3 munkanap elteltével
felhasznalas hianyaban el kell végezni. Birosag vagy mas hatoésag megkeresésére a felvételt
haladéktalanul meg kell kiildeni, azonban, ha a megsemmisités mell6zésére vonatkozo kérés
beérkezésétdl szamitott 30 napon belill a felvételek kikérése nem torténik meg, annak
torlésérél gondoskodni kell.

A felvétel torlésérdl az adatfeldolgozo gondoskodik, melynek megtorténtét a nyilvantartasban
feltlinteti.
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9.13. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai (Kamerarendszer)

Az érintett kérelmezheti az adatkezelonél:

- tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl - személyes adatainak helyesbitését,

személyes adatainak — a kotelez6 adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat, - a
rogzitett felvételek megtekintését.

Az érintett kérelmére a Vallalkozas iligyvezetdje tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az
altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok
forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl
¢s az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl,
hatasairdl és az elharitdsara megtett intézkedésekrol, tovabba — az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol.

A Vallalkozas koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
25 napon beliil kdzértheté formaban, irasban megadni a tajékoztatast.

Akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése érinti, a
rogzitéstdl szamitott 3 munkanapon beliil jogdnak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti,
hogy az adatot annak kezelGje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje, vagyis a felvételeket zarolja.
A Kkérelem teljesithetdségérdl az adatkezelé soron kiviil dont, melyrél az érintettet irdsban
értesiteni kdteles.

A felvételekbe valo betekintést az érintettel eldzetesen egyeztetett idopontban, a jelen szabalyzat
9. pontja szerinti hataridé figyelembevételével biztositani kell az adatkezeld altal megbizott
személy jelenlétében. A felvételekbe valo betekintés mértéke, terjedelme korlatozott, az érintett
kizarolag azon idOpontok kozotti felvételeket tekintheti meg, amig a kameraval megfigyelt
terlileten tartozkodott, és kizarolag azoknak a kameraknak a felvételeit nézheti meg, amelyeken
keresztiil rogzitették képmasat, cselekvését. A felvételen szerepld mas érintettek személyes adatai
védelméhez f{iz0dO joganak érvényesiilése érdekében az érintett az Infotv. alapjan a felvételrol
masolatot nem kérhet, illetve nem is kaphat. A felvételek lejatszasardl az adatfeldolgozo
gondoskodik fizikai jelenléttel vagy tavoli hozzaféréssel.

Amennyiben a betekintés soran az érintett jelzi azon szdndékat, hogy a felvételen lathaté esemény
miatt hatosagi eljarast kezdeményez és a felvételt az eljaras soran felhasznalni kivanja, az
adatkezeld altal megbizott, a betekintésnél jelen 1évo személy engedélyezi a felvételek zarolasat,
melyrél az adatfeldolgozd gondoskodik. Ebben az esetben a felvételek tarolasanak maximalis
ideje 30 nap, ezen id6tartam elteltével a felvétel torlése irant kell intézkedni.

49

Prevent System Bt. 6000 Kecskemét, Tiszafa u. 16/a.
Tel: +36 30 3027373, email: psiroda@gmail.com



MUNKA, TUZ ES KORNYEZETVEDELEM E;

Az érintett kérelmezheti, hogy az Infotv. rendelkezései alapjan a Vallalkozas irdsban tajékoztassa
arrol, hogy vele Osszefiiggésben mi lathatd a felvételen. A Vallalkozas kozértheté formaban,
hétkoznapi szavak hasznalataval nyilatkozni koteles arrol, hogy a kameras megfigyelés soran az
érintettel Osszefiiggésben pontosan mit rogzitett (a képfelvétel készitésének id6pontja, az érintett
mett6l-meddig lathato a felvételen, az érintettnek a felvételen lathatd cselekvése, torténik-e az
¢érintettel Osszefiiggésben, az érintettre vonatkozdan barmilyen esemény azt kovetéen, hogy az
érintett mar nem lathato a felvételen). A tajékoztatast irasban a kérelem benyujtasatol szamitott 25
napon beliil meg kell adni az érintett részére.

9.14. A kérelmek kezelésével kapcsolatban az adatkezelo és
adatfeldolgozo feladatai (kamerarendszer)

Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos, fentiekben részletezett kérelmeit, illetve a hatdsagok altal
kiildott megkereséseket adatvédelmi szempontbol véleményezi, majd az adatkezeld dont a kérés
elfogadasarol vagy elutasitasarol.

Engedélyezést kovetben az adatkezeld utasitdsara az adatfeldolgozd intézkedik a felvétel
zarolasarol, és a nyilvantartasban torténd szerepeltetésérol.

Tovabbiakban, amennyiben:

e az ¢rintett kérés felvételen lathatd eseményrdl vald tdjékoztatasra iranyul, az adatkezeld
felhatalmazésa alapjan az adatfeldolgozé kozremiikodésével a visszanézett felvételek alapjan
elkésziti és megkiildi a kért tijékoztatast a kérelmez6 részére,

e az ¢érintett a felvételekbe valo betekintés iranti kérelmet nyujt be, a felvételeket az érintett az
adatkezel6 altal ad hoc megbizott személy jelenlétében az adatfeldolgozd segitségével
tekintheti meg,

e hatosagi megkeresés a felvétel kiadasara vonatkozik, az adatfeldolgozé gondoskodik a felvétel

kimentésérdl, €s a kiilsd adathordozot atadja az iigy kezelésével megbizott személy részére,
aki intézkedik a hatosag felé torténd tovabbitasrol.

A kérelem elutasitasa esetén az elutasitas tényérdl és annak indokarol az Infotv. rendelkezéseinek
megfelelden az adatkezel6 értesiti a kérelmezot.

9.15. Jogérvényesités modjai, jogorvoslati lehetoségek
(kamerarendszer)
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Amennyiben az érintett alldspontja szerint a Vallalkozds megsértette valamely, az
adatkezelésre vonatkozo torvényi eldirast, az altala vélelmezett jogellenes adatkezelés
megsziintetése érdekében a Vallalkozas ligyvezetdjéhez cimzett panasszal €lhet.

Az ¢érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelmének vizsgdlatira az Infotv. rendelkezései
szerint a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag eljarasat kezdeményezheti.

Az ¢rintett az informacids Onrendelkezési joganak megsértése esetén a Vallalkozas székhelye,
illetve valasztadsa szerint a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez
fordulhat.

9.16.  Adatvédelmi nyilvantartas (kamerarendszer)

Az Infotv. vonatkozoé rendelkezései alapjan a kamerarendszer lizemeltetéséhez kapcsolodo
adatkezelést be kell jelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag altal vezetett
adatvédelmi nyilvantartasba.
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X. Adatbiztonsagi intézkedések

10.1. Adatbiztonsdgi ellenorzés

Amennyiben a vallalkozas kinevez belsé adatvédelmi felel6st, ugy az jogosult az irat- és
adatkezeléssel kapcsolatos belsé szabalyozasi dokumentumok, jegyzékonyvek és nyilvantartasok
attekintésével ellendrizni az adatkezelés torvényes rendjének megtartasat. Torvénysértés esetén annak
megsziintetésére szolitja fel az adatkezeld személyt vagy szervezeti egység vezetdjét, kiillondsen
stlyos torvénysértés esetén pedig az egyéni vallalkozohoz fordul.

A bels6 adatvédelmi felelds jogosult a személy és munkaiigyi nyilvantartasok rendszerét ellendrizni.

A vallalkozas valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok
biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket €s kialakitani
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv., érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld biztonsagi intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

A vallalkozas a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A vallalkozoval a személyes
adatok kezelésére vonatkozodan titoktartasi kotelezettséget ir el6, amelyre a 6., 10. szamu melléklet
szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz vald hozzaférést a vallalkozas jogosultsagi

szintek megadasaval korlatozza.

A vallalkozas a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti €s kezeli.
A vallalkozas az informatikai rendszereket jelszoval, tlizfallal és virusvédelemmel latja el.

A villalkozas az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes program utjan végzi,
amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek.

A vallalkozas a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton folytatott
bejovo és kimend kommunikacio ellenérzésérol.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordozo eszkdzok, iratok megfelel6 fizikai védelmét.
Szamitogépen tarolt adatok esetében:

A személyes adatok bevitele illetve biztonsagi kamerak altal készitett felvétel rogzitése soran
biztositani kell — a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat; — az adattarolo rendszerek jogosulatlan
személyek altal torténé hasznalatdnak megakadalyozasat, — a telepitett rendszerek lizemzavar esetén
torténd helyreallithatosagat; — human kockazat ellen oktatassal és/vagy jogi feleldsségre vonassal kell
védekezni.

Manualisan kezelt adatok esetében:
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A manualis kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani: — Tlz- €s vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zérhato, széaraz,

tlizvédelmi és vagyonvédelmi riasztd berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

Hozzaférés-védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes iligyintézok
férhetnek hozza.

Human kockazat: a human kockazat ellen oktatassal és jogi eszkdzokkel kell védekezni.

Xl. Adatvédelmi incidensek kezelése

11.1. Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk
12.)

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése,
személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem
biztonsagos tovabbitasa, iligyfél- és vevo- partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver
elleni tamadasok, honlap feltorése.

11.2. Adatvedelmi incidensek kezelés, orvoslasa
Adatvédelmi incidensek megelézése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirasok betartasa a vallalkozas
vezetGjének a feladata.

Adatvédelmi incidens bejelenthet6 a vallalkozas UzletvezetSjének ill. a vallalkozénak is azok e-mail
cimén, telefonszaman, amelyen a, szerz0d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgalod
eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a vallalkozas vezetdje haladéktalanul megvizsgalja a
bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valddi incidensrél, vagy
téves riasztasrol van sz6. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

az incidens leirdsat, koriilményeit, hatésait,

az incidens sordn kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

a kar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

ocarwNE
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Adatvédelmi incidens bekoOvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekovetkezését alatamaszto
bizonyitékok begyiijtésérol és megdrzésérol. Ezt kovetden lehet megkezdeni a karok helyreallitasat és

a jogszeri miikodés visszaallitasat.

11.3.  Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa
Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

az érintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens id6pontjat,

az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

az adatvédelmi incidens orvosldsara megtett intézkedéseket,

az adatkezelést eldird jogszabdlyban meghatarozott egyéb adatokat.

ocouakrwnE

A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell Orizni.

11.4. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetoség
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatitvevd az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A
birésag az tligyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy
tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is megindithatja.

XIl. Az érintett személy jogai

12.1. Osszefoglal6 tajékoztatds az érintett jogairol
E pontban az attekinthetOség és atlathatosag kedvéért roviden Osszefoglaljuk az érintett jogait,
amelyek gyakorlasara vonatkozo részletes tajékoztatast a jelen fejezet 11.2-ban adjuk meg.

Elézetes tajékozodashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl €s informaciokrol az adatkezelés
megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon.

(Rendelet 13-14. cikk)
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A részletszabalyokrol a jelen fejezet 11.2-ban adunk tajékoztatést.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolédd informaciokhoz
hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

A részletszabalyokrol jelen fejezet 11.2-ban adunk tajékoztatast.
A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd —
kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog™)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térdlje a ra
vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha a Rendeltben meghatirozott indokok
valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

A részletszabalyokrdl a jelen fejezet 11.2-ban adunk tajékoztatast.
Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha a rendeltben
meghatarozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

A részletszabalyokrol a jelen fejezet 11.2-ban adunk tajékoztatast.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlitozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezel6 tdjékoztatja e cimzettekrol.

(Rendelet 19. cikk)
Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek
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tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

A részletszabalyokrdl a jelen fejezet 11.2-ban adunk tajékoztatast.
A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdek(i vagy az
Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség.

(Rendelet 21. cikk)
A részletszabalyokrol a jelen fejezet 11.2-ban adunk tajékoztatast.
Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatilya, amely rd4 nézve joghatdssal jarna vagy Ot
hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)

A részletszabalyokrdl a jelen fejezet 11.2-ban adunk tajékoztatast.

Korlatozasok

Az Adatkezelore vagy adatfeldolgozora alkalmazandd unidés vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12—-22. cikkben
meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban (Rendelet 23. cikk).

A részletszabalyokrol a kdvetkez6 fejezetben adunk tajékoztatést.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

(Rendelet 34. cikk)

A részletszabalyokrdl a jelen fejezet 11.2-ban adunk tajékoztatast.
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A feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valo jog (hatosagi jogorvoslathoz valo jog)

Az ¢érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiilondsen a szokdsos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az
érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet
77. cikk)

A részletszabalyokrol a jelen fejezet 11.2-ban adunk tajékoztatést.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra
vonatkozd, jogilag kotelezo erejii dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon beliill nem tajékoztatja az érintettet a benytjtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

(Rendelet 78. cikk)

A részletszabalyokrdl a jelen fejezet 11.2-ban adunk tajékoztatast.

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony bir6sagi jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak
e rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.
(Rendelet 79. cikk)

A részletszabalyokrol a jelen fejezet 11.2-ban adunk tajékoztatast

12.2. Részletes tajékoztatds az érintett jogairol

Elozetes tajékozodashoz valod jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 0sszefliggd tényekrdl €s informaciokrdl az adatkezelés
megkezdését megel6zden tajékoztatast kapjon

A) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az érintettél gyiijtik

1. Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintett6l gyijtik, az adatkezeld a személyes
adatok megszerzésének iddpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkezé informaciok
mindegyikét:

a) az adatkezelonek és — ha van ilyen — az adatkezel képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel elérhetdségei, ha van ilyen;
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c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvényesités) alapuld adatkezelés
esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag megfeleldségi hatarozatanak léte
vagy annak hidnya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfelel és alkalmas garanciak megjeldlése,
valamint az azok madsolatanak megszerzésére szolgald6 modokra vagy az azok elérhetdségére vald
hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezeld a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa, az érintettet a
kovetkezo kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idGtartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairol,

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adatokhoz
val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogardl;

c) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely
idépontban torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzOdéses kotelezettségen alapul
vagy szerzO0dés kotésének elofeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni tovabba, hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozoan
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel bir.

3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zOen tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrdl és a (2)
bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciorol.

4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az
informaciokkal.

(Rendelet 13. cikk)
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B) Rendelkezésre bocsatando6 informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték
meg

1. Ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, az adatkezel$ az érintett rendelkezésére
bocsatja a kovetkez6 informacidkat:

a) az adatkezelonek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviseldjének a kiléte és elérhetségei;
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy valamely
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfeleléségi hatarozatanak 1éte vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy
a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitds esetén a megfeleld és
alkalmas garanciak megjelolése, valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgalo modokra vagy
az elérhetdségiikre valo hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja az
érintettre nézve tisztességes €s atlathatd adatkezelés biztositasdhoz sziikséges kovetkezo kiegészitd
informéciokat:

a) a személyes adatok tarolasanak idOtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul, az adatkezel
vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

¢) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adatokhoz valo
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz valo joga;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzdjarulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapulod adatkezelés esetén a hozzéjarulds barmely
idépontban vald visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszeriliségét;

e) a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

f) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet
forrasokbol szarmaznak-e; és

59

Prevent System Bt. 6000 Kecskemét, Tiszafa u. 16/a.
Tel: +36 30 3027373, email: psiroda@gmail.com



MUNKA, TUZ ES KORNYEZETVEDELEM E;

g) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen

varhato kdvetkezményekkel bir.
3. Azadatkezeld az 1. és 2. pont szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétol szamitott észszerli hataridon, de legkésébb egy honapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel
vald elso kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

c¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok elsé alkalommal
valé kozlésekor.

4. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tdjékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrol
¢s a 2. pontban emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

5. Az 1-5. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:
a) az ¢érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényelne, kiilonosen a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatési
célbol vagy statisztikai célbdl, a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és garanciak
figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében
emlitett kotelezettség valosziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen
adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezelének megfeleld intézkedéseket kell hoznia
— az informacidk nyilvanosan elérhetdvé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy
tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedésekrol
rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unidés vagy tagallami jogban elbirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapul6 titoktartasi kotelezettséget is, bizalmasnak kell
maradnia.

(Rendelet 14. cikk)
Az érintett hozzaférési joga

1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:
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a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategdriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiillondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkozo minden elérhet6 informacio;

h) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo
értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhato kovetkezményekkel jar.

2. Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkOzi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozdan
a Rendelet 46. cikk szerinti megfelel6 garanciakrol.

3. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezelé az adminisztrativ koltségeken
alapulo, észszerli mértékli dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet,
az informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani,
kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkoz6 jog nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait.

(Rendelet 15. cikk)

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gyijtotték vagy mas
modon kezelték;

61

Prevent System Bt. 6000 Kecskemét, Tiszafa u. 16/a.
Tel: +36 30 3027373, email: psiroda@gmail.com



MUNKA, TUZ ES KORNYEZETVEDELEM E;

b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az ¢rintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
elsObbséget €lvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan
tiltakozik az adatkezelés ellen,;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitésehez torolni kell;

f) a személyes adatok gyiijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids
tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

2. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az elébbi 1. pont értelmében azt
torolni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi
az észszerien elvarhatd 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezel6 AdatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte toliik a szoban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

3. Az 1. és 2. pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
a) a véleménynyilvanitas szabadsagdhoz ¢€s a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését eloird, az Adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az Adatkezelére ruhazott kodzhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfelelden a népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan;

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével dsszhangban a kozérdekil archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben az 1. pontban emlitett jog
valoszintsithetoen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
(Rendelet 17. cikk)
Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:
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a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra

vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos
indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

2. Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozés ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

3. Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasardl eldzetesen tajékoztatja.

(Rendelet 18. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala egy Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerz6désen alapul;
és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

2. Az adatok hordozhatdsdgahoz vald jog 1. pont szerinti gyakorldsa sordn az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvalodsithato — kérje a személyes adatok Adatkezelok kozotti kozvetlen
tovabbitasat.
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3. E jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazando abban az
esetben, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges.

4. Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és szabadsagait.
(Rendelet 20. cikk)
A tiltakozashoz valo jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kdzérdekii vagy az
Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges) alapulo kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerito erejii
jogos okok indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

2. Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lizletszerzéshez kapcsolodik.

3. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

4. Az 1. és 2. pontokban emlitett jogra legkésobb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien €s minden
mas informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

5. Az informaciods tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodoan és a
2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valo jogot miiszaki el6irasokon alapuld
automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

6. Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen tudomanyos
¢s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozoé személyes adatok kezelése ellen,
kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.
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(Rendelet 21. cikk)

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatilya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy ot
hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

2. Az 1. pont nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:
a) az ¢érintett és az Adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az Adatkezeldre alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely
az érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelel
intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

3. A 2. pont a) és c) pontjaban emlitett esetekben az Adatkezeld koteles megfeleld intézkedéseket
tenni az érintett jogainak, szabadsigainak €s jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az
¢érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az Adatkezeld részérél emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat
kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyljtson be.

4. A 2. pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. cikk (1)
bekezdésében emlitett kiilonleges kategoridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g) pontja
alkalmazando, és az érintett jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor.

(Rendelet 22. cikk)
Korlatozasok

1. Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel dsszhangban 1évo rendelkezései tekintetében az
5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd
jogok és szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez sziikséges és aranyos
intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;
b) honvédelem;
¢) kdzbiztonsag;
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d) bincselekmények megelézése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa, illetve
biintetéjogi szankcidk végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsdgot fenyegetd veszélyekkel szembeni
védelmet és e veszélyek megel6zését;

e) az Unio6 vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekt célkittizései, kiilondsen az Uniod
vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke, beleértve a monetaris, a koltségvetési
¢s az adozasi kérdéseket, a népegészségligyet és a szocialis biztonsagot;

f) a biroi fiiggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

g) a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése, kivizsgalasa, felderitése és az
ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

h) az a)—e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kozhatalmi feladatok
ellatasahoz kapcsolodo ellendrzési, vizsgalati vagy szabalyozasi tevékenység;

1) az érintett védelme vagy masok jogainak €s szabadsigainak védelme;

J) polgéri jogi kovetelések érvényesitése.

2. Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoriaira,
b) a személyes adatok kategoridira,
c) a bevezetett korlatozasok hatalyara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitds megakadalyozasat célzo
garanciakra,

¢) az Adatkezel6 meghatarozasara vagy az Adatkezelok kategoriainak meghatarozasara,

f) az adattarolds idotartamara, valamint az alkalmazandé garanciakra, figyelembe véve az adatkezelés
vagy az adatkezelési kategoridk jellegét, hatalyat és céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsagait érint6 kockazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol, kivéve, ha ez
hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.

(Rendelet 23. cikk)

66

Prevent System Bt. 6000 Kecskemét, Tiszafa u. 16/a.
Tel: +36 30 3027373, email: psiroda@gmail.com



MUNKA, TUZ ES KORNYEZETVEDELEM E;

1. Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintettet
az adatvédelmi incidensrol.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

2. Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kdzérthetden ismertetni
kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének
b), ¢) és d) pontjaban emlitett informacidkat és intézkedéseket.

3. Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kovetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a) az Adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztik, kiilonGsen
azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz
val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas kockazat a
tovabbiakban val6szintisithetden nem valosul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely
biztositja az érintettek hasonldéan hatékony tajékoztatasat.

4. Ha az Adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti
hat6sag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockazattal jar-e,
elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja a 3. pontban emlitett feltételek
valamelyikének teljesiilését.

(Rendelet 34. cikk)

A feliigyeleti hatésagnal torténo panasztételhez valé jog

1. Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult arra,
hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — kiilondsen a szokasos tartdozkodasi helye, a
munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint
a rd vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.
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2. Az a felugyeleti hatosdg, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az ligyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a Rendelet
78. cikk alapjan az tigyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

(Rendelet 77. cikk)

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdésagi jogorvoslathoz valé jog

1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra
vonatkozo, jogilag kotelez6 erejii dontésével szemben.

2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk alapjan illetékes
feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hoénapon beliill nem tajékoztatja az
érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljardsi fejleményekrél vagy annak
eredményérol.

3. A feliigyeleti hatésaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam
birésaga elott kell meginditani.

4. Ha a felligyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el6z6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a
feligyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birosagnak megkiildeni.

(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

1. A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok — koztik a
feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog — sérelme nélkiil,
minden érintett hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

2. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt kell meginditani. Az ilyen eljaras
megindithatd az érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birosaga elétt is, kivéve, ha az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozo valamely tagallamnak a kdzhatalmi jogkorében eljard kozhatalmi
Szerve.

(Rendelet 79. cikk)
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XIII. A szabalyzathoz tartoz6 egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni és azzal egyiitt kezelni azokat a
dokumentumokat ¢s szabalyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzajaruld irasbeli
nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak esetén a kotelezd adatkezelési tdjékoztatot irjak
le.

1/a szamu melléklet:
- Munkavallal6i hozzéjarulas személyes adatok kezeléséhez
1/b szami melléklet:
- Természetes személy adatkezelési hozzajarulasa
2 szamu melléklet:
- Téjékoztatd a természetes személy adatainak kezelésérdl és személyhez fiiz6do
jogokrol
3 szamu melléklet:
- Munkavallaléi tajékoztatd adatainak kezelésérdl és személyhez fiiz6d6 jogokrol
4 szamu melléklet:
- Adatkezelési kikotés természetes személlyel kotott szerzodéshez
5 szamu melléklet:
- Hozz4jarulo nyilatkozat jogi személy szerz6do partnerek természetes személy
képviseldinek elérhetdségei adatai kezeléséhez
6 szamu melléklet:
- Adatfeldolgoz6 munkavallalok részére:
Munkaszerzodési kikotés az adatkezelési szabalyzat megismerésérol, alkalmazasarol,
és titoktartasi kotelezettségrol
7 szamu melléklet:
- Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
8 szamu melléklet:
- Adatfeldolgozdk nyilvantartasa
9 szamu melléklet:
- Adatkezelési incidensek nyilvantartasa
10 szamu melléklet:
- Adatfeldolgozdval kotott:
Adatvédelmi megallapodas szerzodés melléklet
11 szamu melléklet:
- Tajékoztatd a kameraval torténd megfigyeléshez kapcsolodd adatkezelésrol
12 szamu melléklet:
- Munkavallaloi tajékoztatd a kameras megfigyelésrél és a kamerak elhelyezésérdl
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XIV. Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011. ¢évi CXII. torvény az informacids Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol.

- A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVI. torvény.

- A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének 4altalanos kdvetelményeirdl szo616
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

- 2001. évi CVIIL torvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatdsok, valamint az
informdcios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl.

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkdzlésrol.
- 2013. EVI LXXVII térvény a felndtképzésrol

- 1997.¢évi CLIV. Egészségiigyi torvényben
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